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องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านขวาง 
อำเภอมหาราช  จังหวัดพระนครศรอียุธยา 

 



 
คำนำ 

 

  แนวคิดและหลักการของการจัดทำคู่มือสำหรับประชาชนตามพระราชบัญญัติการอำนวย
ความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558  ได้นำหลักการของการบริหารกิจการ
บ้านเมืองที่ดีมาเป็นหลักการสำคัญ  ไม่ว่าจะเป็นการลดต้นทุนของประชาชนและเพ่ิมประสิทธิภาพในการ
ให้บริการของภาครัฐ  การสร้างให้เกิดความโปร่งใสในการปฏิบัติราชการ  โดยการลดการใช้ดุลพินิจของ
เจ้าหน้าที่  เปิดเผยขั้นตอน  ระยะเวลาให้ประชาชนทราบ  เพ่ือเป้าหมายอันเป็นหัวใจสำคัญ  คือ การ
อำนวยความสะดวกให้แก่ประชาชน  ซึ่งพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาต
ของทางราชการ พ.ศ.2558 มาตรา 7 วรรคแรก  กำหนดว่าในกรณีที่มีกฎหมายกำหนดให้การกระทำใด
จะต้องได้รับอนุญาต  ผู้อนุญาตจะต้องทำคู่มือสำหรับประชาชน  ซึ่งอย่างน้อยต้องประกอบด้วย  
หลักเกณฑ์  วิธีการ  และเงื่อนไข  (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ  ขั้นตอนและระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาต
และรายการเอกสารหรือหลักฐานที่ผู้ขออนุญาตจะต้องยื่นมาพร้อมกับคำขอและจะกำหนดให้ยื่นคำขอผ่าน
ทางสื่ออิเล็กทรอนิกส์แทนการมายื่นคำขอด้วยตนเองก็ได้  วรรคสอง  คู่มือสำหรับประชาชนตามวรรคหนึ่ง
ให้ปิดประกาศไว้  ณ  สถานที่ที่กำหนดให้ยื่นคำขอและเผยแพร่สื่ออิเล็กทรอนิกส์  และเมื่อประชาชน
ประสงค์จะได้สำเนาคู่มือดังกล่าว  ให้พนักงานเจ้าหน้าที่จัดสำเนาให้โดยจะคิดค่าใช่จ่ายตามควรแก่กรณีก็
ได้  ในกรณีเช่นนั้นให้ระบุค่าใช้จ่ายดังกล่าวในคู่มือสำหรับประชาชนด้วย 

ดังนั้น  องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านขวาง  จึงจัดทำคู่มือสำหรับประชาชน  เพ่ือเป็นการ
อำนวยความสะดวกให้กับประชาชนผู้มารับบริการและเป็นการปฏิบัติให้บรรลุผลตามวัตถุประสงค์ของ
พระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558  สืบต่อไป 
 
                       องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านขวาง 
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คู่มือสำหรับประชาชน 
การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน 

 

หน่วยงานที่ให้บริการ    องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านขวาง  อำเภอมหาราช  จังหวัดพระนครศรีอยุธยา 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
หากผู้รับใบอนุญาตประสงค์จะโอนกิจการตามที่ได้รับอนุญาตให้แกบุคคลอ่ืนให้ยื่นคำขอโอนใบอนุญาตตาม
แบบธพ.น. ๕  พร้อมด้วยเอกสารและหลักฐานที่ถูกต้องครบถ้วน 
หมายเหตุ : 

๑. หากเห็นว่าคำขอไม่ถูกต้องหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไม่อาจแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ใน
ขณะนั้นผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน
พร้อมกำหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมหากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติม
ได้ภายในระยะเวลาที่กำหนดผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

๒. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคำขอ
จะดำเนินการแก้ไขคำขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว 

๓. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอและ
รายการเอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 

๔. ทั้งนี้จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน๗วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ
ทางจดหมายอิเล็กทรอนิคส์ (Email) หรือหากประสงค์ให้จัดส่งผลให้ทางไปรษณีย์โปรดแนบซองจ่าหน้าถึง
ตัวท่านเองให้ชัดเจนพร้อมติดแสตมป์สำหรับค่าไปรษณีย์ลงทะเบียนตามอัตราของบริษัทไปรษณีย์ไทยจำกัด
กำหนด 

 

ช่องทางการให้บริการ 
สถานที่ให้บริการ     ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านขวาง  38/1  หมู่ที่ 2  เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
ตำบลบ้านขวาง  อำเภอมหาราช  จังหวัดพระนครศรีอยุธยา (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
โทร.0-3576-8123  ติดต่อด้วยตนเอง  ณ  หน่วยงาน ตั้งแต่เวลา  08.30 – 16.30 น. (มีพักเที่ยง) 
ขั้นตอน  ระยะเวลา  และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม  30  วัน 
 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1. การตรวจสอบเอกสาร 

เจ้าหน้าที่รับคำขอและตรวจสอบความครบถ้วนของ
เอกสารตามรายการเอกสารหลักฐานที่กำหนดและส่ง
เรื่องให้สำนักความปลอดภัยธุรกิจน้ำมัน 

 
1  วัน 

 
 

 
องค์การบริหารส่วนตำบล
บ้านขวาง  อำเภอมหาราช  
จังหวัดพระนครศรีอยุธยา 
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ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
2. การพิจารณา 

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบพิจารณา/ตรวจสอบเอกสาร
หลักฐานประกอบ 
 

 
27 วัน 

องค์การบริหารส่วนตำบล
บ้านขวาง  อำเภอมหาราช
จังหวัดพระนครศรีอยุธยา 
 

3. การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
ลงนามในใบอนุญาต 
 

 
2 วัน 

องค์การบริหารส่วนตำบล
บ้านขวาง อำเภอมหาราช
จังหวัดพระนครศรีอยุธยา 
 

 

รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 
 

ลำดับ ชื่อเอกสาร  จำนวน  และรายละเอียดเพิ่มเติม  (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
1 คำขอโอนใบอนุญาตประกอบกิจการ (แบบธพ.น.๕) 

ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สำเนา  0  ฉบับ 
หมายเหตุ (ผู้มีอำนาจลงนาม) 

กรมธุรกิจพลังงาน 

2 บัตรประจำตัวประชาชน 
ฉบับจริง  0  ฉบับ 
สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา/รับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า) 

กรมการปกครอง 

3 สำเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง  0  ฉบับ 
สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา/รับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า) 

กรมการปกครอง 

4 หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สำเนา  0  ชุด 
หมายเหตุ  (กรณีนิติบุคคล/ ออกให้ไม่เกิน  ๖  เดือน / 
รับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

5 
 

หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) พร้อมสำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชนของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สำเนา  0  ชุด 
หมายเหตุ (พร้อมปิดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร / 
รับรองสำเนาถูกต้องเฉพาะบัตรประจำตัวประชาชนทั้งของผู้
มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ) 

- 
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ลำดับ ชื่อเอกสาร  จำนวน  และรายละเอียดเพิ่มเติม  (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
6 

 
สำเนาเอกสารแสดงสิทธิใช้ท่ีดินของผู้รับโอนใบอนุญาต 
ฉบับจริง  0  ชุด 
สำเนา  1  ชุด 
หมายเหตุ  (รับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า) 

- 

7 
 

สำเนาใบอนุญาตประกอบกิจการ (เดิม) 
ฉบับจริง  0  ชุด 
สำเนา  1  ชุด 
หมายเหตุ  (รับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า) 

สำนักความปลอดภัยธุรกิจน้ำมัน 

8 
 

สำเนาสัญญาประกันภัยภัยหรือกรมธรรม์ประกันภัยความ
รับผิดชอบตามกฎหมายแก่ผู้ได้รับความเสียหายจากภัยอัน
เกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่๓ 
ฉบับจริง  0  ชุด 
สำเนา  1  ชุด 
หมายเหตุ  (รับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า) 

- 

9 
 

อ่ืนๆ (ถ้ามี) 
ฉบับจริง  0  ชุด 
สำเนา  0  ชุด 
หมายเหตุ  - 

- 

 

ค่าธรรมเนียม 
ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1 คาธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 
 

ค่าธรรมเนียม 200 บาท 
 

 

ช่องทางการร้องเรียน  แนะนำบริการ 
 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะนำบริการ 
1 องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านขวาง  38//1  หมู่ที่ 2  ตำบลบ้านขวาง  อำเภอมหาราช  จังหวัด

พระนครศรีอยุธยาโทร. 0-3576-8123 
 

 
 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะนำบริการ 
2 
 

ศูนย์บริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ:  เลขที ่1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th 
/ ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300))                                        
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แบบฟอร์มตัวอย่าง 
 

ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1 
 

แบบ ธพ.น. ๕  เป็นไปตามประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องกำหนดสถานที่แจ้งการประกอบ
กิจการควบคุมประเภทที่๒  สถานที่ยื่นแบบคำขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการ
ควบคุมประเภทที่ ๓  พ.ศ. ๒๕๕๖ 
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การต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน 
 

หน่วยงานที่ให้บริการ :  องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านขวาง  อำเภอมหาราช  จังหวัดพระนครศรีอยุธยา 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ใบอนุญาตประกอบกิจการมีอายุถึงวันที่๓๑ธันวาคมของปีนั้นการต่ออายุใบอนุญาตให้ยื่นคำขอตาม
แบบธพ.น. ๓ พร้อมเอกสารหลักฐานที่ถูกต้องครบถ้วนภายใน๖๐วันก่อนวันที่ใบอนุญาตสิ้นอายุ 
หมายเหตุ : 

๑. หากเห็นว่าคำขอไม่ถูกต้องหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไม่อาจแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ใน
ขณะนั้นผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน
พร้อมกำหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมหากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติม
ได้ภายในระยะเวลาที่กำหนดผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

๒. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคำขอ
จะดำเนินการแก้ไขคำขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว 

๓. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอและ
รายการเอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 

๔. ทั้งนี้จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน๗วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ
ทางจดหมายอิเล็กทรอนิคส์ (Email) หรือหากประสงค์ให้จัดส่งผลให้ทางไปรษณีย์โปรดแนบซองจ่าหน้าถึง
ตัวท่านเองให้ชัดเจนพร้อมติดแสตมป์สำหรับค่าไปรษณีย์ลงทะเบียนตามอัตราของบริษัทไปรษณีย์ไทยจำกัด
กำหนด 
 

ช่องทางการให้บริการ 
สถานที่ให้บริการ      ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านขวาง  38/1  หมู่ที ่2      เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์  
ตำบลบ้านขวาง  อำเภอมหาราช  จังหวัดพระนครศรีอยุธยา     (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
โทร.  0-3576-8123/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน      08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :  45 ถึง 75 วัน 
 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1 การตรวจสอบเอกสาร 

เจ้าหน้าที่รับคำขอและตรวจสอบความถูกต้องของคำขอและ
ความครบถ้วนของเอกสารตามรายการเอกสารหลักฐานที่
กำหนดและสง่เร่ืองให้สำนักความปลอดภัยธุรกิจน้ำมนั 

1 วัน องค์การบริหารส่วน
ตำบลบ้านขวาง อำเภอ

มหาราชจังหวัด
พระนครศรีอยุธยา 
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ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
2 การพิจารณา 

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบพิจารณา/ตรวจสอบ - ผลการ
ตรวจสอบความปลอดภัย - เอกสารหลักฐานประกอบ
โดยมีระยะเวลาพิจารณาดังนี้ - กรณียื่นเรื่องในเดือน
พฤศจิกายนใช้ระยะเวลาพิจารณา 42 วัน - กรณียื่น
เรื่องในเดือนธันวาคมใช้ระยะเวลาพิจารณา 72 วัน 
 

42 ถึง 72 วัน องค์การบริหารส่วน
ตำบลบ้านขวาง  อำเภอ
มหาราชจังหวัด
พระนครศรีอยุธยา 
 

3 การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
ลงนามในใบอนุญาต 

2 วัน องค์การบริหารส่วน
ตำบลบ้านขวาง  อำเภอ
มหาราชจังหวัด
พระนครศรีอยุธยา 
 

 

รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 
 

ลำดับ ชื่อเอกสาร  จำนวน  และรายละเอียดเพิ่มเติม  (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
1 

 
คำขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ (แบบธพ.น. ๓) 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สำเนา  0  ฉบับ 
หมายเหตุ  (ผู้มีอำนาจลงนาม) 

กรมธุรกิจพลังงาน 

2 
 

บัตรประจำตัวประชาชน 
ฉบับจริง  0  ฉบับ 
สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา/รับรองสำเนาถูกต้องทุก
หน้า) 

กรมการปกครอง 

3 
 

สำเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง  0  ฉบับ 
สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองสำเนาถูกต้องทุก
หน้า) 

กรมการปกครอง 

4 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง  0  ชุด 
สำเนา  1  ชุด 
หมายเหตุ  (พร้อมปิดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร/ 
รับรองสำเนาถูกต้องเฉพาะบัตรประจำตัวประชาชนทั้งของ
ผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 
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ลำดับ ชื่อเอกสาร  จำนวน  และรายละเอียดเพิ่มเติม  (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
5 

 
สำเนาใบอนุญาตประกอบกิจการ 
ฉบับจริง  0  ชุด 
สำเนา  1  ชุด 
หมายเหตุ  (รับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า) 

สำนักความปลอดภัยธุรกิจน้ำมัน 

6 
 

สำเนาสัญญาประกันภัยภัยหรือกรมธรรม์ประกันภัยความ
รับผิดชอบตามกฎหมายแก่ผู้ได้รับความเสียหายจากภัย
อันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี๓ 
ฉบับจริง  0  ชุด 
สำเนา  1  ชุด 
หมายเหตุ  (รับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า) 

- 

7 
 

อ่ืนๆ (ถ้ามี) 
ฉบับจริง  0  ชุด 
สำเนา  0  ชุด 

- 

 

ค่าธรรมเนียม 
 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
1 คาธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 

3 
 

ค่าธรรมเนียม 200 บาท 
 

2 คาธรรมเนียมการอนุญาตให้ใช้ภาชนะบรรจุน้ำมันเป็นไป
ตามข้อ 62 ของกฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์วิธีการ
และเงื่อนไขเกี่ยวกับการแจ้งการอนุญาตและอัตรา
ค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการประกอบกิจการน้ำมันเชื้อเพลิง 
พ.ศ. 2556 
 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 

ช่องทางการร้องเรียน  แนะนำบริการ 
 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะนำบริการ 
1 องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านขวาง  38//1  หมู่ที่ 2  ตำบลบ้านขวาง  อำเภอมหาราช  จังหวัด

พระนครศรีอยุธยาโทร. 0-3576-8123 
 

2 
 

ศูนย์บริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ:  เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th 
/ ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300))                                        
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แบบฟอร์ม  ตัวอย่าง 
 

ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1 แบบ ธพ.น. ๓  เป็นไปตามประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องกำหนดสถานที่แจ้งการประกอบ

กิจการควบคุมประเภทที่ ๒ สถานที่ยื่นแบบคำขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการ
ควบคุมประเภทที่ ๓  พ.ศ. ๒๕๕๖ 
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การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน (ระยะที่ 1 : ขั้นตอนออกคำสั่งรับคำขอรับ
ใบอนุญาต) 

 
หน่วยงานที่ให้บริการ  :  องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านขวาง  อำเภอมหาราช  จังหวัดพระนครศรีอยุธยา 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

๑. ผู้ใดประสงค์จะประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมันประเภทก , ข, ค  ลักษณะที่สองและจ
ลักษณะที่สองต้องยื่นขออนุญาตและต้องได้รับใบอนุญาตก่อนจึงเก็บน้ำมันได้ซึ่ง 

-   สถานีบริการน้ำมันประเภทกหมายถึงสถานีบริการน้ำมันที่ให้บริการแก่ยานพาหนะทางบกซึ่ง
ตั้งอยู่ในพ้ืนที่ที่ติดเขตทางหลวงหรือถนนสาธารณะด้านที่ใช้เป็นทางเข้าและทางออกสำหรับยานพาหนะที่มี
ความกว้างของถนนไม่น้อยกว่า ๑๒ เมตร หรือติดเขตถนนส่วนบุคคลด้านที่ใช้เป็นทางเข้าและทางออก
สำหรับยานพาหนะที่มีความกว้างของถนนไม่น้อยกว่า ๑๐ เมตรและเก็บน้ำมันไว้ในถังเก็บน้ำมันใต้พ้ืนดิน 

-   สถานีบริการน้ำมันประเภทขหมายถึงสถานีบริการน้ำมันที่ให้บริการแก่ยานพาหนะทางบกซึ่ง
ตั้งอยู่ในพ้ืนที่ที่ติดเขตถนนสาธารณะด้านที่ใช้เป็นทางเข้าและทางออกสำหรับยานพาหนะที่มีความกว้าง
ของถนนน้อยกว่า๑๒เมตรหรือติดเขตถนนส่วนบุคคลด้านที่ใช้เป็นทางเข้าและทางออกสำหรับยานพาหนะท่ี
มีความกว้างของถนนน้อยกว่า  ๑๐  เมตร  และเก็บน้ำมันไว้ในถังเก็บน้ำมันใต้พ้ืนดิน 

-   สถานีบริการน้ำมันประเภทคลักษณะที่สองหมายถึงสถานีบริการน้ำมันที่ ให้บริการแก่
ยานพาหนะทางบกที่เก็บน้ำมันที่มีปริมาณเกิน๑๐,๐๐๐ลิตรขึ้นไปไว้ในถังเก็บน้ำมันเหนือพ้ืนดินและจะเก็บ
น้ำมันที่มีปริมาณไม่เกิน๕,๐๐๐ลิตรไว้ในถังเก็บน้ำมันใต้พ้ืนดินอีกด้วยก็ได้การเก็บน้ำมันไว้ในถังเก็บน้ำมัน
เหนือพ้ืนดินให้เก็บได้เฉพาะน้ำมันชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟน้อยเท่านั้น 

-   สถานีบริการน้ำมันประเภทจลักษณะที่สองหมายถึงสถานีบริการน้ำมันที่เก็บน้ำมันที่มีปริมาณ
เกิน๑๐,๐๐๐  ลิตร  ขึ้นไปไว้ในถังเก็บน้ำมันเหนือพ้ืนดินถังเก็บน้ำมันใต้พ้ืนดินหรือถังเก็บน้ำมันที่ติดตั้ง
ภายในโป๊ะเหล็กเพ่ือให้บริการแก่เรือการเก็บน้ำมันไว้ในถังเก็บน้ำมันเหนือพ้ืนดินหรือถังเก็บน้ำมันที่ติดตั้ง
ภายในโป๊ะเหล็กให้เก็บได้เฉพาะน้ำมันชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟน้อยเท่านั้น 

๒. ต้องไม่ขัดต่อกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้องเช่นกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารกฎหมายว่าด้วยการ
ผังเมืองกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดล้อมแห่งชาติเป็นต้น 

๓. แผนผังบริเวณแบบก่อสร้างและรายการคำนวณต้องมีลักษณะเป็นไปตามกฎกระทรวงสถานี
บริการน้ำมันเชื้อเพลิง  พ.ศ. ๒๕๕๒ 
หมายเหตุ : 

๑. หากเห็นว่าคำขอไม่ถูกต้องหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไม่อาจแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ใน
ขณะนั้นผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน
พร้อมกำหนด 
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ระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมหากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ภายใน
ระยะเวลาที่กำหนดผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

๒. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคำขอ
จะดำเนินการแก้ไขคำขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว 

๓. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอและ
รายการเอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 

๔. ทั้งนี้จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน๗วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ
ทางจดหมายอิเล็กทรอนิคส์ (Email) หรือหากประสงค์ให้จัดส่งผลให้ทางไปรษณีย์โปรดแนบซองจ่าหน้าถึง
ตัวท่านเองให้ชัดเจนพร้อมติดแสตมป์สำหรับค่าไปรษณีย์ลงทะเบียนตามอัตราของบริษัทไปรษณีย์ไทยจำกัด
กำหนด 

 

ช่องทางการให้บริการ 
สถานที่ให้บริการ     ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านขวาง  38/1 หมู่ที่ 2  เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
ตำบลบ้านขวาง  อำเภอมหาราช  จังหวัดพระนครศรีอยุธยา (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
โทร.  0-3576-8123/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน  ตั้งแต่เวลา  08.30 – 16.30 น.  (มีพักเท่ียง) 
 

ขั้นตอน  ระยะเวลา  และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม  :  45  วัน 
ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1 การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่รับคำขอและตรวจสอบความถูกต้องของ
คำขอและความครบถ้วนของเอกสารตามรายการ
เอกสารหลักฐานที่กำหนดและส่งเรื่องให้สำนักความ
ปลอดภัยธุรกิจน้ำมัน 
 

1 วัน องค์การบริหารส่วน
ตำบลบ้านขวาง  อำเภอ

มหาราชจังหวัด
พระนครศรีอยุธยา 

 

2 การพิจารณา 
เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบพิจารณา/ตรวจสอบ 
- เอกสารหลักฐานประกอบคำขอ 
- ตรวจสอบสถานที่เบื้องต้น 
- แผนผังโดยสังเขป 
- แผนผังบริเวณ 
- แบบก่อสร้างระบบความปลอดภัยระบบควบคุม
มลพิษระบบท่อน้ำมันระบบท่อดับเพลิงระบบบำบัด
น้ำเสียหรือ 

42 วัน องค์การบริหารส่วน
ตำบลบ้านขวาง  อำเภอ

มหาราชจังหวัด
พระนครศรีอยุธยา 
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ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
 แยกน้ำปนเปื้อนน้ำมันระบบอุปกรณ์นิรภัย 

- แบบระบบไฟฟ้าระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่า 
- สิ่งปลูกสร้างอ่ืนแล้วแต่กรณี 
- รายการคำนวณความมั่นคงแข็งแรงและระบบที่
เกี่ยวข้อง 

  

3 การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
ลงนามในหนังสือแจ้งผลการพิจารณา 
 

2 วัน องค์การบริหารส่วน
ตำบลบ้านขวาง  อำเภอ

มหาราชจังหวัด
พระนครศรีอยุธยา 

 

รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 
 

ลำดับ ชื่อเอกสาร  จำนวน  และรายละเอียดเพิ่มเติม  (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
1 

 
คำขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการ  (แบบธพ.น. ๑) 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สำเนา  0  ฉบับ 
หมายเหตุ  (ผู้มีอำนาจลงนาม) 

กรมธุรกิจพลังงาน 

2 
 

บัตรประจำตัวประชาชน 
ฉบับจริง  0  ฉบับ 
สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา/รับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า) 

กรมการปกครอง 

3 
 

สำเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง  0  ฉบับ 
สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา/รับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า) 

กรมการปกครอง 

4 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง  0  ฉบับ 
สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ  (กรณีนิติบุคคล/ออกให้ไม่เกิน ๖ เดือน/รับรอง
สำเนาถูกต้องทุกหน้า) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

5) 
 

หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) พร้อมสำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชนของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สำเนา  0  ชุด 
 

- 
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ลำดับ ชื่อเอกสาร  จำนวน  และรายละเอียดเพิ่มเติม  (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
 หมายเหตุ  (พร้อมปิดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร/ 

รับรองสำเนาถูกต้องเฉพาะบัตรประจำตัวประชาชนทั้งของผู้
มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ) 
 

 

6 
 

สำเนาเอกสารแสดงสิทธิใช้ท่ีดินเช่นโฉนดที่ดิน / น.ส.๓ /  
น.ส.๓ก / ส.ค.๑  เป็นต้น 
ฉบับจริง  0  ชุด 
สำเนา  1  ชุด 
หมายเหตุ  (รับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า) 
 

กรมท่ีดิน 

7 
 

สำเนาเอกสารแสดงว่าผู้ขอรับใบอนุญาตมีสิทธิใช้ที่ดิน
หรือหนังสือยินยอมให้ใช้ที่ดินหรือหนังสือยินยอมจาก
หน่วยงานที่มีหน้าที่ดูแลและรับผิดชอบท่ีดินดังกล่าว 
ฉบับจริง  0  ชุด 
สำเนา  1  ชุด 
หมายเหตุ  (รับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า) 
 

- 

8 
 

สำเนาหนังสือแจ้งการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดินตาม
กฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 
ฉบับจริง  0  ชุด 
สำเนา  1  ชุด 
หมายเหตุ  (รับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า) 
 

กรมโยธาธิการและผังเมือง 

9 
 

แผนผังโดยสังเขปแผนผังบริเวณและแบบก่อสร้างระบบ
ความปลอดภัยระบบควบคุมมลพิษระบบท่อน้ำมันระบบ
ท่อดับเพลิงระบบบำบัดน้ำเสียหรือแยกน้ำปนเปื้อนน้ำมัน
ระบบอุปกรณ์นิรภัยแบบระบบไฟฟ้าระบบป้องกัน
อันตรายจากฟ้าผ่าและสิ่งปลูกสร้างอ่ืนแล้วแต่กรณี 
ฉบับจริง  3  ชุด 
สำเนา  0  ชุด 
หมายเหตุ  (วิศวกรผู้ออกแบบลงนามทุกหน้า) 
 

- 

10 
 

รายการคำนวณความม่ันคงแข็งแรงและระบบที่เกี่ยวข้อง 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สำเนา  0  ชุด 
หมายเหตุ  (วิศวกรผู้ออกแบบลงนามทุกหน้า) 
 

- 
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ลำดับ ชื่อเอกสาร  จำนวน  และรายละเอียดเพิ่มเติม  (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
11 

 
หนังสือรับรองของวิศวกรพร้อมสำเนาใบอนุญาตประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สำเนา  0  ชุด 
หมายเหตุ  (รับรองสำเนาถูกต้องที่ใบอนุญาต) 
 

- 

12 
 

สำเนาหนังสืออนุญาตพร้อมด้วยสำเนาแผนผังที่ได้รับ
อนุญาตทำทางเชื่อมถนนสาธารณะหรือทางหลวงหรือ
ถนนส่วนบุคคลหรือสำเนาหนังสืออนุญาตพร้อมด้วย
สำเนาแผนผังที่ได้รับอนุญาตทำสิ่งล่วงล้ำลำน้ำ 
ฉบับจริง  0  ชุด 
สำเนา  1  ชุด 
หมายเหตุ  (ให้นำมายื่นก่อนพิจารณาออกใบอนุญาต/
รับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า) 
 

- 

13 
 

สำเนาสัญญาประกันภัยภัยหรือกรมธรรม์ประกันภัยความ
รับผิดชอบตามกฎหมายแก่ผู้ได้รับความเสียหายจากภัย
อันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี๓ 
ฉบับจริง  0  ชุด 
สำเนา  1  ชุด 
หมายเหตุ  (ให้นำมายื่นก่อนพิจารณาออกใบอนุญาต/
รับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า) 
 

- 

14 
 

อ่ืนๆ (ถ้ามี) 
ฉบับจริง  0  ชุด 
สำเนา  0  ชุด 
 

- 
 

 

 

ค่าธรรมเนียม 
ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1 ไม่มี 
 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
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ช่องทางการร้องเรียน  แนะนำบริการ 
 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะนำบริการ 
1 องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านขวาง  38//1  หมู่ที่ 2  ตำบลบ้านขวาง  อำเภอมหาราช  จังหวัด

พระนครศรีอยุธยาโทร. 0-3576-8123 
 

2 
 

ศูนย์บริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ:  เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th 
/ ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300))                                        
 

 

แบบฟอร์ม  ตัวอย่าง 
 

ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1 แบบ ธพ.น. ๑  เป็นไปตามประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องกำหนดสถานที่แจ้งการประกอบ

กิจการควบคุมประเภทที่ ๒ สถานที่ยื่นแบบคำขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการ
ควบคุมประเภทที่ ๓  พ.ศ. ๒๕๕๖ 
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การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน  (ระยะที่ 2 : ขั้นตอนออกใบอนุญาต) 
 

หน่วยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านขวาง  อำเภอมหาราช  จังหวัดพระนครศรีอยุธยา 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
          ๑ . การพิจารณาออกใบอนุญาตประกอบกิจการจะกระทำได้ก็ต่อเมื่อผู้ขอรับใบอนุญาตได้
ดำเนินการก่อสร้างสถานประกอบการแล้วเสร็จถูกต้องตรงตามที่กฎกระทรวงที่เกี่ยวข้องกำหนดมีผลการ
ทดสอบและตรวจสอบถังเก็บน้ำมันระบบท่อน้ำมันและอุปกรณ์ระบบไฟฟ้าระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่า
ระบบป้องกันและระงับอัคคีภัยครบถ้วนถูกต้องแล้ว 
          ๒. ต้องไม่ขัดต่อกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้องเช่นกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารกฎหมายว่าด้วยการ
ผังเมืองกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดล้อมแห่งชาติเป็นต้น 
          ๓. การก่อสร้างผลการทดสอบและตรวจสอบด้านความปลอดภัยต้องมีลักษณะเป็นไปตาม
กฎกระทรวงสถานีบริการน้ำมันเชื้อเพลิงพ.ศ. ๒๕๕๒ 
หมายเหตุ : 
          ๑. หากเห็นว่าคำขอไม่ถูกต้องหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไม่อาจแก้ไข /เพ่ิมเติมได้ใน
ขณะนั้นผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน
พร้อมกำหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมหากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติม
ได้ภายในระยะเวลาที่กำหนดผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
          ๒. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคำขอ
จะดำเนินการแก้ไขคำขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว 
          ๓. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอและ
รายการเอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
          ๔. ทั้งนี้จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน๗วันนับแต่วันที่พิจารณา 
แล้วเสร็จทางจดหมายอิเล็กทรอนิคส์ (Email) หรือหากประสงค์ให้จัดส่งผลให้ทางไปรษณีย์โปรดแนบซอง
จ่าหน้าถึงตัวท่านเองให้ชัดเจนพร้อมติดแสตมป์สำหรับค่าไปรษณีย์ลงทะเบียนตามอัตราของบริษัทไปรษณีย์
ไทยจำกัดกำหนด 

 
ช่องทางการให้บริการ 
สถานที่ให้บริการ       ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านขวาง  38/1 หมู่ที่ 2  เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
ตำบลบ้านขวาง  อำเภอมหาราช  จังหวัดพระนครศรีอยุธยา (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
โทร.  0-3576-8123/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน  ตั้งแต่เวลา  08.30 – 16.30 น.  (มีพักเท่ียง) 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม   30  วัน 
 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1 การตรวจสอบเอกสาร 

เจ้าหน้าที่รับหนังสือหรือคำขอและตรวจสอบความ
ครบถ้วนของเอกสารตามรายการเอกสารหลักฐานที่
กำหนดและส่งเรื่องให้สำนักความปลอดภัยธุรกิจน้ำมัน 

1 วัน องค์การบริหารส่วน
ตำบลบ้านขวาง  
อำเภอมหาราช
จังหวัด
พระนครศรีอยุธยา 

 
2 การพิจารณา 

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบพิจารณา/ตรวจสอบ 
- สถานที่และสิ่งก่อสร้าง 
- ผลการทดสอบถังเก็บน้ำมันระบบท่อน้ำมันและ
อุปกรณ์ระบบไฟฟ้าระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่า
ระบบป้องกันและระงับอัคคีภัย 
- เอกสารหลักฐานประกอบ 

27 วัน องค์การบริหารส่วน
ตำบลบ้านขวาง  
อำเภอมหาราช
จังหวัด
พระนครศรีอยุธยา 

 

3 การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
ลงนามในใบอนุญาต 
 

2 วัน องค์การบริหารส่วน
ตำบลบ้านขวาง  
อำเภอมหาราช
จังหวัด
พระนครศรีอยุธยา 

 

รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 
 

ลำดับ ชื่อเอกสาร  จำนวน  และรายละเอียดเพิ่มเติม  (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
1 

 
ผลการทดสอบถังเก็บน้ำมันระบบท่อน้ำมันและอุปกรณ์
ระบบไฟฟ้าระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่าระบบป้องกัน
และระงับอัคคีภัย 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สำเนา  0  ชุด 

- 

2 
 

สำเนาหนังสืออนุญาตพร้อมด้วยสำเนาแผนผังที่ได้รับ
อนุญาตทำทางเชื่อมถนนสาธารณะหรือทางหลวงหรือ
ถนนส่วนบุคคลหรือสำเนาหนังสืออนุญาตพร้อมด้วย
สำเนาแผนผังที่ได้รับอนุญาตทำสิ่งล่วงล้ำลำน้ำ 
ฉบับจริง  0  ชุด 
สำเนา  1  ชุด 
หมายเหตุ  (รับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า) 

- 
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ลำดับ ชื่อเอกสาร  จำนวน  และรายละเอียดเพิ่มเติม  (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

3 
 

สำเนาสัญญาประกันภัยภัยหรือกรมธรรม์ประกันภัยความ
รับผิดชอบตามกฎหมายแก่ผู้ได้รับความเสียหายจากภัย
อันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี๓ 
ฉบับจริง  0  ชุด 
สำเนา  1  ชุด 
หมายเหตุ  (รับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า) 

- 

4 
 

อ่ืนๆ (ถ้ามี) 
ฉบับจริง  0  ชุด 
สำเนา  0  ชุด 

- 

 

ค่าธรรมเนียม 
 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
1 ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภท

ที่ 3 
 

ค่าธรรมเนียม 200 บาท 
 

2 คาธรรมเนียมการอนุญาตให้ใช้ภาชนะบรรจุน้ำมันเป็นไป
ตามข้อ 62 ของกฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์วิธีการ
และเงื่อนไขเกี่ยวกับการแจ้งการอนุญาตและอัตรา
ค่าธรรมเนี ยมเกี่ ยวกับการประกอบกิจการน้ ำมัน
เชื้อเพลิงพ.ศ. 2556 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 

ช่องทางการร้องเรียน  แนะนำบริการ 
 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะนำบริการ 
1 องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านขวาง  38//1  หมู่ที่ 2  ตำบลบ้านขวาง  อำเภอมหาราช  จังหวัด

พระนครศรีอยุธยาโทร. 0-3576-8123 
 

2 
 

ศูนย์บริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ:  เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th 
/ ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300))                                        
 

 

แบบฟอร์ม  ตัวอย่าง 
 

ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1 แบบ ธพ.น. ๒ เป็นไปตามประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องกำหนดสถานที่แจ้งการประกอบ

กิจการควบคุมประเภทที่๒สถานที่ยื่นแบบคำขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการ
ควบคุมประเภท 
ที ่๓ พ.ศ. ๒๕๕๖ 
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การจดทะเบียนพาณิชย์  (ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์  พ.ศ.2499   
กรณีขอจดทะเบียนเป็นบุคลธรรมดา 

 
หน่วยงานที่ให้บริการ  : องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านขวาง  อำเภอมหาราช  จังหวัดพระนครศรีอยุธยา 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
          1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน 30 วันนับตั้งแต่วันเริ่มประกอบ
กิจการ  (มาตรา 11) 
          2. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอำนาจให้ผู้อ่ืนยื่นจด
ทะเบียนแทนก็ได ้
          3. ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการเป็นผู้ลงลายมือชื่อรับรองรายการในคำขอจด
ทะเบียนและเอกสารประกอบคำขอจดทะเบียน 
          4. แบบพิมพ์คำขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอำนาจสามารถขอได้จากพนักงาน
เจ้าหน้าที่หรือดาวน์โหลดจาก www.dbd.go.th 
หมายเหตุ     ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร
ครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วทั้งนี้ในกรณีที่คำขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน
และ/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าที่จะจัดทำบันทึกความ
บกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมโดยผู้ยื่นคำขอจะต้องดำเนินการแก้ไข
และ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดในบันทึกดังกล่าวมิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นคำขอละทิ้ ง
คำขอโดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจจะลงนามบันทึกดังกล่าวและจะมอบสำเนาบันทึก
ความพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจไว้เป็นหลักฐาน 

 

ช่องทางการให้บริการ 
สถานที่ให้บริการ       ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านขวาง  38/1 หมู่ที่ 2  เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
ตำบลบ้านขวาง  อำเภอมหาราช  จังหวัดพระนครศรีอยุธยา (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
โทร.  0-3576-8123/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน  ตั้งแต่เวลา  08.30 – 16.30 น. (มีพักเท่ียง) 
 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :  60  นาที 
 
 
 
 

http://www.dbd.go.th/
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ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1 การตรวจสอบเอกสาร 

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ้งผล 
 

30 นาที องค์การบริหารส่วน
ตำบลบ้านขวาง  
อำเภอมหาราชจังหวัด
พระนครศรีอยุธยา 

2 การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่การเงินรับชำระค่าธรรมเนียม 
 

5 นาที องค์การบริหารส่วน
ตำบลบ้านขวาง  
อำเภอมหาราชจังหวัด
พระนครศรีอยุธยา 

3 การพิจารณา 
นายทะเบียนรับจดทะเบียน/เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลเข้า
ระบบ/จัดเตรียมใบสำคัญการจดทะเบียน/หนังสือ
รับรอง/สำเนาเอกสาร 

15 นาที องค์การบริหารส่วน
ตำบลบ้านขวาง  
อำเภอมหาราชจังหวัด
พระนครศรีอยุธยา 
 

4 การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบ
ทะเบียนพาณิชย์ให้ผู้ยื่นคำขอ 

10 นาที องค์การบริหารส่วน
ตำบลบ้านขวาง  
อำเภอมหาราชจังหวัด
พระนครศรีอยุธยา 

 

รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 
 

ลำดับ ชื่อเอกสาร  จำนวน  และรายละเอียดเพิ่มเติม  (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
1 

 
คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบทพ.) 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สำเนา  0  ฉบับ 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

2 
 

บัตรประจำตัวประชาชน 
ฉบับจริง  0  ฉบับ 
สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ  (พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง) 

กรมการปกครอง 

3 
 

สำเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง  0  ฉบับ 
สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ  (พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง) 

กรมการปกครอง 

4 
 

หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ตั้งสำนักงานแห่งใหญ่
โดยให้เจ้าของร้านหรือเจ้าของกรรมสิทธิ์ลงนามและให้มี
พยานลงช่ือรับรองอย่างน้อย 1 คน 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สำเนา  0  ฉบับ 

- 
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ลำดับ ชื่อเอกสาร  จำนวน  และรายละเอียดเพิ่มเติม  (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
 หมายเหตุ  (กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมิได้เป็นเจ้าบ้าน )  

5 
 

สำเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอม
เป็นเจ้าบ้านหรือสำเนาสัญญาเช่าโดยมีผู้ให้ความยินยอม
เป็นผู้เช่าหรือเอกสารสิทธิ์อย่างอื่นที่ผู้เป็นเจ้าของ
กรรมสิทธิ์เป็นผู้ให้ความยินยอมพร้อมลงนามรับรอง
สำเนาถูกต้อง 
ฉบับจริง  0  ฉบับ 
สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ  (กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมิได้เป็นเจ้าบ้าน ) 

- 

6 
 

แผนที่แสดงสถานที่ซ่ึงใช้ประกอบพาณิชยกิจและสถานที่
สำคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขปพร้อมลงนามรับรอง
เอกสาร 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สำเนา  0  ฉบับ 

- 

7 
 

หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) พร้อมปิดอากรแสตมป์ 10 
บาท 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สำเนา  0  ฉบับ 

- 

8 
 

สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ (ถ้า
มี) พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง 
ฉบับจริง  0  ฉบับ 
สำเนา  1  ฉบับ 

กรมการปกครอง 

9 
 

สำเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือรับรองให้เป็นผู้
จำหน่ายหรือให้เช่าสินค้าดังกล่าวจากเจ้าของลิขสิทธิ์ของ
สินค้าที่ขายหรือให้เช่าหรือสำเนาใบเสร็จรับเงินตาม
ประมวลรัษฎากรหรือหลักฐานการซื้อขายจาก
ต่างประเทศพร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง 
ฉบับจริง  0  ฉบับ 
สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ  (ใช้ในกรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือให้
เช่าแผ่นซีดีแถบบันทึกวีดิทัศน์แผ่นวีดิทัศน์ดีวีดีหรือแผ่นวีดี
ทัศน์ระบบดิจิทัลเฉพาะที่เก่ียวกับการบันเทิง) 

- 

 
 
 



-21- 
 

ลำดับ ชื่อเอกสาร  จำนวน  และรายละเอียดเพิ่มเติม  (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
10 

 
หนังสือชี้แจงข้อเท็จจริงของแหล่งที่มาของเงินทุนและ
หลักฐานแสดงจำนวนเงินทุนหรืออาจมาพบเจ้าหน้าที่
เพื่อทำบันทึกถ้อยคำเกี่ยวกับข้อเท็จจริงของแหล่งที่มา
ของเงินทุนพร้อมแสดงหลักฐานแสดงจำนวนเงินทุนก็ได้ 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สำเนา  0  ฉบับ 
หมายเหตุ  (ใช้ในกรณีประกอบพาณิชยกิจการค้าอัญมณี
หรือเครื่องประดับซึ่งประดับด้วยอัญมณี) 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 
 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
1 ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน (คำขอละ) ค่าธรรมเนียม 50 บาท 

 

2 ค่าธรรมเนียมคัดสำเนาเอกสาร (ชุดละ) ค่าธรรมเนียม 30 บาท 
 

 

ช่องทางการร้องเรียน  แนะนำบริการ 
 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะนำบริการ 
1 องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านขวาง  38//1  หมู่ที่ 2  ตำบลบ้านขวาง  อำเภอมหาราช  จังหวัด

พระนครศรีอยุธยาโทร. 0-3576-8123 
 

2 
 

ศูนย์บริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ:  เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th 
/ ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300))                                        
 

 

แบบฟอร์ม  ตัวอย่าง 
 

ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1 คำขอจดทะเบียน  (แบบ ทพ.) 
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การจดทะเบียนพาณิชย์  (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน)  ตาม พ.ร.บ.  ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 

กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
 

หน่วยงานที่ให้บริการ :  องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านขวาง  อำเภอมหาราช  จังหวัดพระนครศรีอยุธยา 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
          1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งได้จดทะเบียนไว้แล้วหากมีการเปลี่ยนแปลงรายการใดๆที่ได้จดทะเบียน
ไว้จะต้องยื่นคำขอจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการภายในเวลา 30 วันนับตั้งแต่วันที่ได้มีการเปลี่ยนแปลง
รายการนั้นๆ  (มาตรา 13) 
          2. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอำนาจให้ผู้อ่ืนยื่นจด
ทะเบียนแทนก็ได ้
          3. ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการเป็นผู้ลงลายมือชื่อรับรองรายการในคำขอจด
ทะเบียนและเอกสารประกอบคำขอจดทะเบียน 
          4. แบบพิมพ์คำขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอำนาจสามารถขอได้จากพนักงาน
เจ้าหน้าที่หรือดาวน์โหลดจาก www.dbd.go.th 
หมายเหตุ  ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วน
ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วทั้งนี้ในกรณีท่ีคำขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วนและ/หรือมี
ความบกพร่องไม่สมบูรณ์เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าที่จะจัดทำบันทึกความบกพร่องของ
รายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมโดยผู้ยื่นคำขอจะต้องดำเนินการแก้ไขและ /หรือยื่น
เอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดในบันทึกดังกล่าวมิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นคำขอละทิ้งคำขอโดย
เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจจะลงนามบันทึกดังกล่าวและจะมอบสำเนาบันทึกความ
พร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจไว้เป็นหลักฐาน 
 
ช่องทางการให้บริการ 
สถานที่ให้บริการ       ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านขวาง  38/1 หมู่ที่ 2  เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
ตำบลบ้านขวาง  อำเภอมหาราช  จังหวัดพระนครศรีอยุธยา (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
โทร.  0-3576-8123/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน  ตั้งแต่เวลา  08.30 – 16.30 น.  (มีพักเท่ียง) 
 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม  :  60  นาท ี
 

http://www.dbd.go.th/
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ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1 การตรวจสอบเอกสาร 

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ้งผล 
30 นาที องค์การบริหารส่วน

ตำบลบ้านขวาง  
อำเภอมหาราชจังหวัด
พระนครศรีอยุธยา 

2 การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่การเงินรับชำระค่าธรรมเนียม 

5 นาที องค์การบริหารส่วน
ตำบลบ้านขวาง  
อำเภอมหาราชจังหวัด
พระนครศรีอยุธยา 

3 การพิจารณา 
นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูล
เข้าระบบ/จัดเตรียมใบสำคัญการจดทะเบียน/หนังสือ
รับรอง/สำเนาเอกสาร 

15 นาที องค์การบริหารส่วน
ตำบลบ้านขวาง  
อำเภอมหาราชจังหวัด
พระนครศรีอยุธยา 
 

4 การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบ
ทะเบียนพาณิชย์ให้ผู้ยื่นคำขอ 

10 นาที องค์การบริหารส่วน
ตำบลบ้านขวาง  
อำเภอมหาราชจังหวัด
พระนครศรีอยุธยา 

 

รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 
 

ลำดับ ชื่อเอกสาร  จำนวน  และรายละเอียดเพิ่มเติม  (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
1 

 
คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบทพ.) 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สำเนา  0  ฉบับ 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

2 
 

บัตรประจำตัวประชาชน 
ฉบับจริง  0  ฉบับ 
สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ  (สำเนาบัตรประจำตัวของผู้ประกอบพาณิชยกิจ
พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง) 

กรมการปกครอง 

3 
 

สำเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง  0  ฉบับ 
สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ  (สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ประกอบพาณิชยกิจ
พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง) 

กรมการปกครอง 

 
 



-24- 
 

ลำดับ ชื่อเอกสาร  จำนวน  และรายละเอียดเพิ่มเติม  (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
4 

 
(ต้นฉบับ) หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ตั้ง
สำนักงานแห่งใหญ่โดยให้เจ้าของร้านหรือเจ้าของ
กรรมสิทธิ์ลงนามและให้มีพยานลงชื่อรับรองอย่างน้อย 1 
คน 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สำเนา  0  ฉบับ 
หมายเหตุ  (กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมิได้เป็นเจ้าบ้าน ) 

- 

5 
 

สำเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอม
เป็นเจ้าบ้านหรือสำเนาสัญญาเช่าโดยมีผู้ให้ความยินยอม
เป็นผู้เช่าหรือเอกสารสิทธิ์อย่างอื่นที่ผู้เป็นเจ้าของ
กรรมสิทธิ์เป็นผู้ให้ความยินยอมพร้อมลงนามรับรอง
สำเนาถูกต้อง 
ฉบับจริง  0  ฉบับ 
สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ  (กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมิได้เป็นเจ้าบ้าน) 

- 

6 
 

แผนที่แสดงสถานที่ซ่ึงใช้ประกอบพาณิชยกิจและสถานที่
สำคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขปพร้อมลงนามรับรอง
เอกสาร 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สำเนา  0  ฉบับ 

- 

7 
 

หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) พร้อมปิดอากรแสตมป์ 10 
บาท 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สำเนา  0  ฉบับ 

- 

8 
 

สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ (ถ้า
มี) พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง 
ฉบับจริง  0  ฉบับ 
สำเนา  1  ฉบับ 

กรมการปกครอง 

9 
 

ใบทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับจริง) 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สำเนา  0  ฉบับ 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 
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ค่าธรรมเนียม 
 
ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1 ค่าธรรมเนียม (ครั้งละ) 
 

ค่าธรรมเนียม 20 บาท 
 

2 ค่าธรรมเนียมคัดสำเนาเอกสาร (ชุดละ) ค่าธรรมเนียม 30 บาท 
 

 
ช่องทางการร้องเรียน  แนะนำบริการ 
 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะนำบริการ 
1 องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านขวาง  38//1  หมู่ที่ 2  ตำบลบ้านขวาง  อำเภอมหาราช  จังหวัด

พระนครศรีอยุธยาโทร. 0-3576-8123 
 

2 
 

ศูนย์บริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ:  เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th 
/ ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300))                                        
 

 
แบบฟอร์ม  ตัวอย่าง 
 

ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1 คำขอจดทะเบียน  (แบบ ทพ.) 
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การจดทะเบียนพาณิชย์  (เลิกประกอบพาณิชยกิจ)  ตาม พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499   
กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
 
หน่วยงานที่ให้บริการ   :  องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านขวาง  อำเภอมหาราช  จังหวัดพระนครศรีอยุธยา 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
          1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งจดทะเบียนพาณิชย์ไว้ต่อมาได้เลิกประกอบพาณิชยกิจทั้งหมดจะโดย
เหตุใดก็ตามเช่นขาดทุนไม่ประสงค์จะประกอบการค้าต่อไปเจ้าของสถานที่เรียกห้องคืนเพราะหมดสัญญา
เช่าหรือเลิกห้างหุ้นส่วนบริษัทให้ยื่นคำขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ภายใน
กำหนด 30 วันนับตั้งแต่วันเลิกประกอบพาณิชยกิจ  (มาตรา 13) 
          2. กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมีเหตุขัดข้องไม่สามารถยื่นคำขอจดทะเบียนเลิกด้วยตนเองเช่น
วิกลจริตตายสาบสูญเป็นต้นให้ผู้ที่มีส่วนได้เสียตามกฎหมายเช่นสามีภริยาบิดามารดาหรือบุตรยื่นขอจด
ทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจแทนผู้ประกอบพาณิชยกิจนั้นได้โดยให้ผู้มีส่วนได้เสียตามกฎหมายลง
ลายมือชื่อในคำขอจดทะเบียนเลิกพร้อมแนบเอกสารหลักฐานการที่ผู้ประกอบพาณิชยกิจไม่สามารถมายื่น
คำขอจดทะเบียนได้ด้วยตนเองเช่นใบมรณบัตรคำสั่งศาลเป็นต้น 
          3. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจได้ด้วยตนเองหรือจะมอบ
อำนาจให้ผู้อ่ืนยื่นแทนก็ได้ 
          4. ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการหรือผู้มีส่วนได้เสีย (แล้วแต่กรณี) เป็นผู้ลงลายมือ
ชื่อรับรองรายการในคำขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบคำขอจดทะเบียน 
          5. แบบพิมพ์คำขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอำนาจสามารถขอได้จากพนักงาน
เจ้าหน้าที่หรือดาวน์โหลดจาก www.dbd.go.th 
 
หมายเหตุ  ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วน
ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วทั้งนี้ในกรณีท่ีคำขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วนและ/หรือมี
ความบกพร่องไม่สมบูรณ์เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าที่จะจัดทำบันทึกความบกพร่องของ
รายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมโดยผู้ยื่นคำขอจะต้องดำเนินการแก้ไขและ /หรือยื่น
เอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดในบันทึกดังกล่าวมิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นคำขอละทิ้งคำขอโดย
เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจจะลงนามบันทึกดังกล่าวและจะมอบสำเนาบันทึกความ
พร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจไว้เป็นหลักฐาน 
 
 
 

http://www.dbd.go.th/
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ช่องทางการใหบ้ริการ 
สถานที่ให้บริการ       ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านขวาง  38/1 หมู่ที่ 2  เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วนัศกุร์ 
ตำบลบ้านขวาง  อำเภอมหาราช  จังหวัดพระนครศรีอยุธยา (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
โทร.  0-3576-8123/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน  ตั้งแต่เวลา  08.30 – 16.30 น.  (มีพักเที่ยง) 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม  :  60  นาท ี
 
ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1 การตรวจสอบเอกสาร 
นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ้งผล 

30 นาท ี องค์การบริหารส่วน
ตำบลบ้านขวาง  อำเภอ
มหาราชจังหวัด
พระนครศรีอยุธยา 

2 การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่การเงินรบัชำระค่าธรรมเนียม 
 

5 นาท ี องค์การบริหารส่วน
ตำบลบ้านขวาง  อำเภอ
มหาราชจังหวัด
พระนครศรีอยุธยา 

3 การพิจารณา 
นายทะเบียนรบัจดทะเบียน /เจ้าหน้าทีบ่ันทึกข้อมูล
เข้าระบบ/จัดเตรียมใบสำคัญการจดทะเบียน/หนังสือ
รับรอง/สำเนาเอกสาร 

15 นาท ี องค์การบริหารส่วน
ตำบลบ้านขวาง  อำเภอ
มหาราชจังหวัด
พระนครศรีอยุธยา 
 

4 การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบ
ทะเบียนพาณชิย์ให้ผู้ยื่นคำขอ 

10 นาท ี องค์การบริหารส่วน
ตำบลบ้านขวาง  อำเภอ
มหาราชจังหวัด
พระนครศรีอยุธยา 

 
รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 
ลำดับ ชื่อเอกสาร  จำนวน  และรายละเอียดเพิ่มเติม  (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1 
 

คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบทพ.) 
ฉบับจริง  1  ฉบบั 
สำเนา  0  ฉบับ 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

2 
 

บัตรประจำตัวประชาชน 
ฉบับจริง  0  ฉบับ 
สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ  (สำเนาบัตรประจำตัวของผู้ประกอบพาณชิยกิจหรือ
ทายาทที่ยื่นคำขอแทนพร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง) 

กรมการปกครอง 



-28- 
 

 

ลำดับ ชื่อเอกสาร  จำนวน  และรายละเอียดเพิ่มเติม  (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
3 

 
ใบทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับจริง) 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สำเนา  0  ฉบับ 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

4 
 

สำเนาใบมรณบัตรของผู้ประกอบพาณิชยกิจ (กรณีถึง
แก่กรรม) โดยให้ทายาทที่ย่ืนคำขอเป็นผู้ลงนามรับรอง
สำเนาถูกต้อง 
ฉบับจริง  0  ฉบับ 
สำเนา  1  ฉบับ 

กรมการปกครอง 

5 
 

สำเนาหลักฐานแสดงความเป็นทายาทของผู้ลงช่ือ
แทนผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งถึงแก่กรรมพร้อมลงนาม
รับรองสำเนาถูกต้อง 
ฉบับจริง  0  ฉบับ 
สำเนา  1  ฉบับ 

กรมการปกครอง 

6 
 

หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) พร้อมปิดอากรแสตมป์ 10 
บาท 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สำเนา  0  ฉบับ 

- 

7 
 

สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ 
(ถ้ามี) พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง 
ฉบับจริง  0  ฉบับ 
สำเนา  1  ฉบับ 

กรมการปกครอง 

 

ค่าธรรมเนียม 
 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
1 ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน (ครั้งละ) 

 

ค่าธรรมเนียม 20 บาท 
 

2 ค่าธรรมเนียมคัดสำเนาเอกสาร (ชุดละ) 
 

ค่าธรรมเนียม 30 บาท 
 

 
ช่องทางการร้องเรียน  แนะนำบริการ 
 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะนำบริการ 
1 องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านขวาง  38//1  หมู่ที่ 2  ตำบลบ้านขวาง  อำเภอมหาราช  จังหวัด

พระนครศรีอยุธยาโทร. 0-3576-8123 
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ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะนำบริการ 
2 
 

ศูนย์บริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ:  เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th 
/ ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300))                                        
 

 

แบบฟอร์ม  ตัวอย่าง 
 

ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1 คำขอจดทะเบียน  (แบบ ทพ.) 
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การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 
 

หน่วยงานที่ให้บริการ  :  องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านขวาง  อำเภอมหาราช  จังหวัดพระนครศรีอยุธยา 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นพ.ศ. ๒๕๔๘กำหนดให้ผู้ป่วยเอดส์ที่มีคุณสมบัติครบถ้วนตามระเบียบฯและมีความประสงค์จะขอรับ
การสงเคราะห์ให้ยื่นคำขอต่อผู้บริหารท้องถิ่นที่ตนมีผู้ลำเนาอยู่กรณีไม่สามารถเดินทางมายื่นคำขอรับการ
สงเคราะห์ด้วยตนเองได้จะมอบอำนาจให้ผู้อุปการะมาดำเนินการก็ได้ 
 หลักเกณฑ์ ผู้มีสิทธิจะได้รับเงินสงเคราะห์ต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม
ดังต่อไปนี้ 
          1. เป็นผู้ป่วยเอดส์ที่แพทย์ได้รับรองและทำการวินิจฉัยแล้ว 
          2. มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตพ้ืนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
          3. มีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพหรือถูกทอดทิ้งหรือขาดผู้อุปการะเลี้ยงดูหรือไม่สามารถ
ประกอบอาชีพเลี้ยงตนเองได้ในการขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ผู้ป่วยเอดส์ที่ได้รับความเดือดร้อนกว่า
หรือผู้ที่มีปัญหาซ้ำซ้อนหรือผู้ที่อยู่อาศัยอยู่ในพ้ืนที่ห่างไกลทุรกันดารยากต่อการเข้าถึงบริการของรัฐเป็นผู้
ได้รับการพิจารณาก่อน 
          วิธีการ 
         1. ผู้ป่วยเอดส์ยื่นคำขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นณที่ทำการ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นด้วยตนเองหรือมอบอำนาจให้ผู้อุปการะมาดำเนินการก็ได้ 
         2. ผู้ป่วยเอดส์รับการตรวจสภาพความเป็นอยู่คุณสมบัติว่าสมควรได้รับการสงเคราะห์หรือไม่โดย
พิจารณาจากความเดือดร้อนเป็นผู้ที่มีปัญหาซ้ำซ้อนหรือเป็นผู้ที่อยู่อาศัยอยู่ในพ้ืนที่ห่างไกลทุรกันดารยาก
ต่อการเข้าถึงบริการของรัฐ 
         3.กรณีผู้ป่วยเอดส์ที่ได้รับเบี้ยยังชีพย้ายที่อยู่ถือว่าขาดคุณสมบัติตามนัยแห่งระเบียบต้องไปยื่นความ
ประสงค์ต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนย้ายไปเพ่ือพิจารณาใหม่ 
 
ช่องทางการให้บริการ 
สถานที่ให้บริการ       ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านขวาง  38/1 หมู่ที่ 2   เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
ตำบลบ้านขวาง  อำเภอมหาราช  จังหวัดพระนครศรีอยุธยา        (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
โทร.  0-3576-8123/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน  ตั้งแต่เวลา  08.30 – 16.30 น.  (มีพักเท่ียง) 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม  :  13 วัน 
 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1 การตรวจสอบเอกสาร 

ผู้ที่ประสงค์จะขอรับการสงเคราะห์หรือผู้รับมอบอำนาจ
ยื่นคำขอพร้อมเอกสารหลักฐานและเจ้าหน้าที่ตรวจสอบ
คำร้องขอลงทะเบียนและเอกสารหลักฐานประกอบ 
หมายเหตุ:  1. ระยะเวลา : 45 นาท ี 
2. หน่วยงานผู้รับผิดชอบคือ องค์การบริหารส่วนตำบล
บ้านขวาง 

45 นาที องค์การบริหารส่วน
ตำบลบ้านขวาง  
อำเภอมหาราช
จังหวัด
พระนครศรีอยุธยา 

 

2 การพิจารณา 
ออกใบนัดหมายตรวจสภาพความเป็นอยู่และคุณสมบัติ 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : 15 นาท ี 
2. หน่วยงานผู้รับผิดชอบคือ องค์การบริหารส่วนตำบล
บ้านขวาง 

15 นาที องค์การบริหารส่วน
ตำบลบ้านขวาง  
อำเภอมหาราช
จังหวัด
พระนครศรีอยุธยา 

 
3 การพิจารณา 

ตรวจสภาพความเป็นอยู่และคุณสมบัติของผู้ที่ประสงค์
รับการสงเคราะห์ 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : ไม่เกิน 3 วันนับจากได้
รับคำขอ  
2. หน่วยงานผู้รับผิดชอบคือ องค์การบริหารส่วนตำบล
บ้านขวาง 

3 วัน องค์การบริหารส่วน
ตำบลบ้านขวาง  
อำเภอมหาราช
จังหวัด
พระนครศรีอยุธยา 

 

4 การพิจารณา 
จัดทำทะเบียนประวัติพร้อมเอกสารหลักฐานประกอบ
ความเห็นเพื่อเสนอผู้บริหารพิจารณา 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : ไม่เกิน 2 วันนับจากการ
ออกตรวจสภาพความเป็นอยู่  
2. หน่วยงานผู้รับผิดชอบคือ องค์การบริหารส่วนตำบล
บ้านขวาง 

2 วัน องค์การบริหารส่วน
ตำบลบ้านขวาง  
อำเภอมหาราช
จังหวัด
พระนครศรีอยุธยา 
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ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
5 การพิจารณา 

พิจารณาอนุมัติ 
หมายเหตุ : 1. ระยะเวลา : ไม่เกิน 7 วันนับแต่วันที่ยื่น
คำขอ  
2. ผู้รับผิดชอบคือผู้บริหารองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
3. กรณีมีข้อขัดข้องเกี่ยวกับการพิจารณาได้แก่สภาพ
ความเป็นอยู่คุณสมบัติหรือข้อจำกัดด้านงบประมาณ
จะแจ้งเหตุขัดข้องที่ไม่สามารถให้การสงเคราะห์ให้ผู้ขอ
ทราบไม่เกินระยะเวลาที่กำหนด 

7 วัน องค์การบริหารส่วน
ตำบลบ้านขวาง  
อำเภอมหาราช
จังหวัด
พระนครศรีอยุธยา 

 

 

รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 
 

ลำดับ ชื่อเอกสาร  จำนวน  และรายละเอียดเพิ่มเติม  (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
1 

 
บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกให้โดย
หน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่ายพร้อมสำเนา 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สำเนา  1  ชุด 

- 

2 
 

ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สำเนา  1  ชุด 

- 

3 
 

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมสำเนา (กรณีทีผู่้ขอรับ
การสงเคราะห์ผู้ประสงค์ขอรับเงินสงเคราะหผู้์ป่วยเอดส์
ประสงค์ขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ผ่านธนาคาร) 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สำเนา  1  ชุด 

- 

4 
 

หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให้ดำเนินการแทน)
  
ฉบบัจริง  1  ฉบับ 
สำเนา  0  ฉบับ 

- 

5 
 

บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกให้โดย
หน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่ายพร้อมสำเนาของผู้รับมอบ
อำนาจ (กรณีมอบอำนาจให้ดำเนินการแทน) 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สำเนา  1  ชุด 

- 
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ลำดับ ชื่อเอกสาร  จำนวน  และรายละเอียดเพิ่มเติม  (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
6 

 
สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมสำเนาของผู้รับมอบ
อำนาจ (กรณีที่ผู้ขอรับการสงเคราะห์ผู้ประสงค์ขอรับเงิน
สงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ประสงค์ขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วย
เอดส์ผ่านธนาคารของผู้รับมอบอำนาจ) 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สำเนา  1  ชุด 

- 

 

ค่าธรรมเนียม 
 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
ไม่มีค่าธรรมเนียม 

 

ช่องทางการร้องเรียน  แนะนำบริการ 
 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะนำบริการ 
1 องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านขวาง  38//1  หมู่ที่ 2  ตำบลบ้านขวาง  อำเภอมหาราช  จังหวัด

พระนครศรีอยุธยาโทร. 0-3576-8123 
 

2 
 

ศูนย์บริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ:  เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th 
/ ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 
 

 

แบบฟอร์ม  ตัวอย่าง 
 

ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง 
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การลงทะเบียนและย่ืนคำขอรับเงินเบี้ยความพิการ 
 

หน่วยงานที่ให้บริการ  :  องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านขวาง  อำเภอมหาราช  จังหวัดพระนครศรีอยุธยา 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้คนพิการขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.2553 กำหนดให้ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปีให้คนพิการลงทะเบียนและยื่น
คำขอรับเงินเบี้ยความพิการ  ในปีงบประมาณถัดไปณที่ทำการองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีภูมิลำเนา
หรือสถานที่ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นกำหนด 
 
 หลักเกณฑ์ 
ผู้มีสิทธิจะได้รับเงินเบี้ยความพิการต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามดังต่อไปนี้ 
           1. มีสัญชาติไทย 
           2. มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน 
           3.มีบัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการคุณภาพชีวิตคนพิการ 
           4.ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 
          ในการยื่นคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการคนพิการหรือผู้ดูแลคนพิการจะต้องแสดงความ
ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยความพิการโดยรับเงินสดด้วยตนเองหรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามคน
พิการหรือผู้ดูแลคนพิการผู้แทนโดยชอบธรรมผู้พิทักษ์ผู้อนุบาลแล้วแต่กรณี 
          ในกรณีที่คนพิการเป็นผู้เยาว์ซึ่งมีผู้แทนโดยชอบคนเสมือนไร้ความสามารถหรือคนไร้ความสามารถ
ให้ผู้แทนโดยชอบธรรมผู้พิทักษ์หรือผู้อนุบาลแล้วแต่กรณียื่นคำขอแทนโดยแสดงหลักฐานการเป็นผู้แทน
ดังกล่าว 
 
          วิธีการ         1. คนพิการที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยความพิการในปีงบประมาณถัดไปให้คนพิการหรือ
ผู้ดูแลคนพิการผู้แทนโดยชอบธรรมผู้พิทักษ์ผู้อนุบาลแล้วแต่กรณียื่นคำขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐาน
ต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นณสถานที่และภายในระยะเวลาที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศกำหนด 
         2.กรณีคนพิการที่ได้รับเงินเบี้ยความพิการจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณที่ผ่านมา
ให้ถือว่าเป็นผู้ได้ลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบี้ยความพิการตามระเบียบนี้แล้ว 
         3. กรณีคนพิการที่มีสิทธิได้รับเบี้ยความพิการได้ย้ายที่อยู่และยังประสงค์ประสงค์จะรับเงินเบี้ยความ
พิ ก า ร ต้ อ ง ไ ป แ จ้ ง ต่ อ อ ง ค์ ก ร ป ก ค ร อ ง ส่ ว น ท้ อ ง ถิ่ น แ ห่ ง ใ ห ม่ ที่ ต น ย้ า ย ไ ป 
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ช่องทางการให้บริการ 
 
สถานที่ให้บริการ       ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านขวาง  38/1 หมู่ที่ 2   เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
ตำบลบ้านขวาง  อำเภอมหาราช  จังหวัดพระนครศรีอยุธยา         (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
โทร.  0-3576-8123/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน  ตั้งแต่เวลา  08.30 – 16.30 น.  (มีพักเท่ียง) 
 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม  :  30  นาที 
 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1 การตรวจสอบเอกสาร 

ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ยความพิการในปีงบประมาณ
ถัดไปหรือผู้รับมอบอำนาจยื่นคำขอพร้อมเอกสาร
หลักฐานและเจ้าหน้าที่ตรวจสอบคำร้องขอลงทะเบียน
และเอกสารหลักฐานประกอบ 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : 20 นาท ี(ระบุระยะเวลาที่
ให้บริการจริง) 
2. หน่วยงานผู้รับผิดชอบคือ องค์การบริหารส่วนตำบล
บ้านขวาง 

20 นาที องค์การบริหารส่วน
ตำบลบ้านขวาง  
อำเภอมหาราช
จังหวัด
พระนครศรีอยุธยา 
 

2 การพิจารณา 
ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นคำขอลงทะเบียนให้ผู้
ขอลงทะเบียน 
หมายเหตุ: 1. ระยะเวลา : 10 นาที  
2. หน่วยงานผู้รับผิดชอบคือ องค์การบริหารส่วนตำบล 
บ้านขวาง 

10 นาที องค์การบริหารส่วน
ตำบลบ้านขวาง  
อำเภอมหาราช
จังหวัด
พระนครศรีอยุธยา 
 

 

รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 
 

ลำดับ ชื่อเอกสาร  จำนวน  และรายละเอียดเพิ่มเติม  (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
1 

 
บัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริม
การคุณภาพชีวิตคนพิการพร้อมสำเนา 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สำเนา  1  ชุด 
 

- 

2 
 

ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สำเนา  1  ชุด 

- 
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ลำดับ ชื่อเอกสาร  จำนวน  และรายละเอียดเพิ่มเติม  (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

3 
 

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมสำเนา (กรณีที่ผู้ขอรับเงิน
เบี้ยความพิการประสงค์ขอรับเงินเบี้ยความพิการผ่าน
ธนาคาร) 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สำเนา  1  ชุด 

- 

4 
 

บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงาน
ของรัฐที่มีรูปถ่ายพร้อมสำเนาของผู้ดูแลคนพิการผู้แทนโดย
ชอบธรรม 
ผู้พิทักษ์ผู้อนุบาลแล้วแต่กรณี (กรณียื่นคำขอแทน) 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สำเนา  1  ชุด 

- 

5 
 

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมสำเนาของผู้ดูแลคนพิการ
ผู้แทนโดยชอบธรรมผู้พิทักษ์ผู้อนุบาลแล้วแต่กรณี (กรณีที่
คนพิการเป็นผู้เยาว์ซ่ึงมีผู้แทนโดยชอบคนเสมือนไร้
ความสามารถหรือคนไร้ความสามารถให้ผู้แทนโดยชอบ
ธรรมผู้พิทักษ์หรือผู้อนุบาลแล้วแต่กรณีการยื่นคำขอแทน
ต้องแสดงหลักฐานการเป็นผู้แทนดังกล่าว) 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สำเนา  1  ชุด 

- 

 

ค่าธรรมเนียม 
 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
ไม่มีค่าธรรมเนียม 

 

ช่องทางการร้องเรียน  แนะนำบริการ 
 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะนำบริการ 
1 องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านขวาง  38//1  หมู่ที่ 2  ตำบลบ้านขวาง  อำเภอมหาราช  จังหวัด

พระนครศรีอยุธยาโทร. 0-3576-8123 
 

2 
 

ศูนย์บริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ:  เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th 
/ ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300))                                        

แบบฟอร์ม  ตัวอย่าง 
ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1 แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการ 
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การลงทะเบียนและย่ืนคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 

หน่วยงานที่ให้บริการ  :  องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านขวาง  อำเภอมหาราช  จังหวัดพระนครศรีอยุธยา 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
      ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นพ.ศ. 2552  กำหนดให้ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปีให้ผู้ที่จะมีอายุครบหกสิบปี
บริบูรณ์ขึ้นไปในปีงบประมาณถัดไปและมีคุณสมบัติครบถ้วนมาลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุด้วยตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีภูมิลำเนาณสำนักงานขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นหรือสถานที่ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นกำหนด 
 

 หลักเกณฑ์ 
         1. มีสัญชาติไทย 
         2. มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน 
         3. มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไปซึ่งได้ลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
         4. ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อ่ืนใดจากหน่วยงานภาครัฐรัฐวิสาหกิจหรือองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น ได้แก่   ผู้รับบำนาญเบี้ยหวัดบำนาญพิเศษ  หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกันผู้สูงอายุ
ที่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ได้รับเงินเดือนค่าตอบแทนรายได้ประจำ
หรือผลประโยชน์อย่างอ่ืนที่รัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจำยกเว้นผู้ พิการและผู้ป่วย
เอดส์ตามระเบียกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. 2548   ในการยื่นคำขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผู้สูงอายุจะต้องแสดงความ
ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุโดยวิธีใดวิธีหนึ่งดังต่อไปนี้ 
            1. รับเงินสดด้วยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอำนาจจากผู้มีสิทธิ 
            2. โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิหรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนาม
บุคคลที่ได้รับมอบอำนาจจากผู้มีสิทธิ 
 

 วิธีการ 
          1.  ผู้ที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในปีงบประมาณถัดไปยื่นคำขอตามแบบพร้อมเอกสาร
หลักฐานต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นณสถานที่และภายในระยะเวลาที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ประกาศกำหนดด้วยตนเองหรือมอบอำนาจให้ผู้อื่นดำเนินการได้ 
          2.  กรณีผู้สูงอายุที่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณที่
ผ่านมาให้ถือว่าเป็นผู้ได้ลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตามระเบียบนี้แล้ว 
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          3. กรณีผู้สูงอายุที่มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพย้ายที่อยู่และยังประสงค์จะรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต้องไป
แจ้งต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ท่ีตนย้ายไป 
 
ช่องทางการให้บริการ 
 
สถานที่ให้บริการ       ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านขวาง  38/1 หมู่ที่ 2   เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
ตำบลบ้านขวาง  อำเภอมหาราช  จังหวัดพระนครศรีอยุธยา        (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
โทร.  0-3576-8123/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน  ตั้งแต่เวลา  08.30 – 16.30 น.  (มีพักเท่ียง) 
 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม   :  30  นาที 
 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1 การตรวจสอบเอกสาร 

ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในปีงบประมาณ
ถัดไปหรือผู้รับมอบอำนาจยื่นคำขอพร้อมเอกสาร
หลักฐานและเจ้าหน้าที่ตรวจสอบคำร้องขอลงทะเบียน
และเอกสารหลักฐานประกอบ 
หมายเหตุ :  1. ระยะเวลา : 20 นาท ี 
2. หน่วยงานผู้รับผิดชอบคือองค์การบริหารส่วนตำบล
บ้านขวาง 

20 นาที องค์การบริหารส่วน
ตำบลบ้านขวาง  
อำเภอมหาราช
จังหวัด
พระนครศรีอยุธยา 

 

2 การพิจารณา 
ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นคำขอลงทะเบียนให้ 
ผู้ขอลงทะเบียนหรือผู้รับมอบอำนาจ 
หมายเหตุ : 1. ระยะเวลา : 10 นาท ี 
2. หน่วยงานผู้รับผิดชอบคือองค์การบริหารส่วนตำบล
บ้านขวาง 

10 นาที องค์การบริหารส่วน
ตำบลบ้านขวาง  
อำเภอมหาราช
จังหวัด
พระนครศรีอยุธยา 

 
 
รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 
ลำดับ ชื่อเอกสาร  จำนวน  และรายละเอียดเพิ่มเติม  (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1 
 

บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกให้โดย
หน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่ายพร้อมสำเนา 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สำเนา  1  ชุด 

- 
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ลำดับ ชื่อเอกสาร  จำนวน  และรายละเอียดเพิ่มเติม  (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
2 

 
ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สำเนา  1  ชุด 

- 

3 
 

สมุดบัญชีเงิฝากธนาคารพร้อมสำเนา (กรณีที่ผู้ขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผู้ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประสงค์
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร) 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สำเนา  1  ชุด 

- 

4 
 

หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให้ดำเนินการแทน) 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สำเนา  0  ฉบับ 

- 

5 
 

บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกให้โดย
หน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่ายพร้อมสำเนาของผู้รับมอบ
อำนาจ (กรณีมอบอำนาจให้ดำเนินการแทน) 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สำเนา  1  ชุด 

- 

6 
 

สมุดบัญชีเงิฝากธนาคารพร้อมสำเนาของผู้รับมอบอำนาจ 
(กรณีผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร
ของผู้รับมอบอำนาจ) 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สำเนา  1  ชุด 

- 

 

ค่าธรรมเนียม 
 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
ไม่มีค่าธรรมเนียม 

 

ช่องทางการร้องเรียน  แนะนำบริการ 
 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะนำบริการ 
1 องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านขวาง  38//1  หมู่ที่ 2  ตำบลบ้านขวาง  อำเภอมหาราช  จังหวัด

พระนครศรีอยุธยาโทร. 0-3576-8123 
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ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะนำบริการ 
2 
 

ศูนย์บริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ:  เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th 
/ ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300))                                        

 

แบบฟอร์ม  ตัวอย่าง 
 

ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1 แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
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การรับชำระภาษีป้าย 
 

หน่วยงานที่ให้บริการ  : องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านขวาง  อำเภอมหาราช  จังหวัดพระนครศรีอยุธยา 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 ตามพระราชบัญญัติภาษีป้ายพ.ศ. 2510 กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับ
ชำระภาษีป้ายแสดงชื่อยี่ห้อหรือเครื่องหมายที่ใช้เพ่ือการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอ่ืนหรือ
โฆษณาการค้าหรือกิจการอ่ืนเพื่อหารายได้โดยมีหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขดังนี้ 
          1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนตำบล) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอน
และวิธีการเสียภาษ ี
          2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 
          3. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 
          4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย  
(ภ.ป. 3) 
          5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับชำระภาษี (เจ้าของป้ายชำระภาษีทันทีหรือชำระภาษีภายใน
กำหนดเวลา) 
          6. กรณีที่เจ้าของป้ายชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน 15 วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) ต้อง
ชำระภาษีและเงินเพ่ิม 
          7. กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้
ภายใน 30 วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมินเพื่อให้ผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบตามแบบ 
(ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 60 วันนับแต่วันที่ได้รับอุทธรณ์ตามพระราชบัญญัติภาษีป้ายพ.ศ. 2510 
          8. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไข
เพ่ิมเติมได้ในขณะนั้นผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร /หลักฐาน
ร่วมกันพร้อมกำหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมหากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/
เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
          9. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคำขอจะ
ดำเนินการแก้ไขคำขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 
          10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอและ
รายการเอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
          11. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณา
แล้วเสร็จ 
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ตามมาตรา 10 แห่ง  พระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ  พ.ศ. 
2558 
 

ช่องทางการให้บริการ 
สถานที่ให้บริการ       ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านขวาง  38/1 หมู่ที่ 2   เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
ตำบลบ้านขวาง  อำเภอมหาราช  จังหวัดพระนครศรีอยุธยา        (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
โทร.  0-3576-8123/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงา  ตั้งแต่เวลา  08.30 – 16.30 น.  (มีพักเท่ียง) 
 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :  46 วัน 
 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1 การตรวจสอบเอกสาร 

เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 
เพ่ือให้พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบความครบถ้วน
ถูกต้องของเอกสารหลักฐาน 
หมายเหตุ : 1. ระยะเวลา : 1 วัน (ภายในเดือนมีนาคม
ของทุกปี) 
2. หน่วยงานผู้รับผิดชอบคือองค์การบริหารส่วนตำบล 
บ้านขวาง 

1 วัน องค์การบริหารส่วน
ตำบลบ้านขวาง  
อำเภอมหาราช

จังหวัด
พระนครศรีอยุธยา 

 

2 การพิจารณา 
พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจสอบรายการป้ายตาม
แบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) และแจ้งการ
ประเมินภาษี 
หมายเหตุ : 1. ระยะเวลา : ภายใน 30 วันนับจากวันที่
ยื่นแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) (ตามพระราชบัญญัติ
วิธีปฏิบัติราชการทางปกครองพ.ศ. 2539) 
2. หน่วยงานผู้รับผิดชอบคือองค์การบริหารส่วนตำบล 
บ้านขวาง 

30 วัน องค์การบริหารส่วน
ตำบลบ้านขวาง  
อำเภอมหาราช

จังหวัด
พระนครศรีอยุธยา 

 

3 การพิจารณา 
เจ้าของป้ายชำระภาษี 
หมายเหตุ :  1. ระยะเวลา : ภายใน 15 วันนับแต่ได้รับ
แจ้งการประเมิน (กรณีชำระเกิน 15 วันจะต้องชำระเงิน
เพ่ิมตามอัตราที่กฎหมายกำหนด) 

15 วัน องค์การบริหารส่วน
ตำบลบ้านขวาง  
อำเภอมหาราช

จังหวัด
พระนครศรีอยุธยา 
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ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
 2. หน่วยงานผู้รับผิดชอบคือองค์การบริหารส่วนตำบล

บ้านขวาง 
 

  

 

รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 
 

ลำดับ ชื่อเอกสาร  จำนวน  และรายละเอียดเพิ่มเติม  (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
1 

 
บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรที่ออกให้โดยหน่วยงาน
ของรัฐพร้อมสำเนา 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สำเนา  1  ชุด 

- 

2 
 

ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สำเนา  1  ชุด 

- 

3 
 

แผนผังแสดงสถานที่ตั้งหรือแสดงป้ายรายละเอียดเกี่ยวกับ
ป้ายวันเดือนปีที่ติดตั้งหรือแสดง 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สำเนา  0  ชุด 

- 

4 
 

หลักฐานการประกอบกิจการเช่นสำเนาใบทะเบียนการค้า
สำเนาทะเบียนพาณิชย์สำเนาทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม 
ฉบับจริง  0  ชุด 
สำเนา  1  ชุด 

- 

5 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) พร้อมสำเนา 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สำเนา  1  ชุด 

- 

6  สำเนาใบเสร็จรับเงินภาษีป้าย (ถ้ามี)  
ฉบับจริง  0  ชุด 
สำเนา  1  ชุด 

- 

7 
 

หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให้ดำเนินการแทน) 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สำเนา  0  ฉบับ 

- 
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ค่าธรรมเนียม 
 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
ไม่มีค่าธรรมเนียม 

 

ช่องทางการร้องเรียน  แนะนำบริการ 
 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะนำบริการ 
1 องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านขวาง  38//1  หมู่ที่ 2  ตำบลบ้านขวาง  อำเภอมหาราช  จังหวัด

พระนครศรีอยุธยาโทร. 0-3576-8123 
 

2 
 

ศูนย์บริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ:  เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th 
/ ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300))                                        

 

แบบฟอร์ม  ตัวอย่าง 
 

ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1 1. แบบแจ้งรายการเพ่ือเสียภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 2. แบบยื่นอุทธรณ์ภาษีป้าย (ภ.ป. 4) 
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การรับชำระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 
 
หน่วยงานที่ให้บริการ  :  องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านขวาง  อำเภอมหาราช  จังหวัดพระนครศรีอยุธยา 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
          พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดินพ.ศ. 2475 กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ใน
การรับชำระภาษีโรงเรือนและที่ดินจากทรัพย์สินที่เป็นโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืนๆและที่ดินที่ใช้
ต่อเนื่องกับโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืนนั้นโดยมีหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขดังนี้ 
          1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาล/องค์การบริหารส่วนตำบล/เมืองพัทยา) ประชาสัมพันธ์
ขั้นตอนและวิธีการชำระภาษี 
          2. แจ้งให้เจ้าของทรัพย์สินทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) 
          3. เจ้าของทรัพย์สินยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) ภายในเดือนกุมภาพันธ์ 
          4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพย์สินและแจ้งการประเมินภาษี 
(ภ.ร.ด.8) 
          5.องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับชำระภาษี (เจ้าของทรัพย์สินชำระภาษีทันทีหรือชำระภาษีภายใน
กำหนดเวลา) 
          6. เจ้าของทรัพย์สินดำเนินการชำระภาษีภายใน 30 วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมินกรณีที่เจ้าของ
ทรัพย์สินชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนดจะต้องชำระเงินเพ่ิมตามอัตราที่กฎหมายกำหนด 
          7. กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้าของทรัพย์สิน) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่น
ได้ภายใน 15 วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมินโดยผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแจ้งเจ้าของทรัพย์สินทราบ
ภายใน 30 วันนับจากวันที่เจ้าของทรัพย์สินยื่นอุทธรณ์ (ภ.ร.ด.9) 
          8. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไข
เพ่ิมเติมได้ในขณะนั้นผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร /หลักฐาน
ร่วมกันพร้อมกำหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมหากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/
เพ่ิมเติมได้ภายในระยะเวลาที่กำหนดผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
          9. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังนับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคำขอจะ
ดำเนินการแก้ไขคำขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 
          10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอและ
รายการเอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
          11.จะดำเนินการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
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ช่องทางการให้บริการ 
สถานที่ให้บริการ       ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านขวาง  38/1 หมู่ที่ 2   เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
ตำบลบ้านขวาง  อำเภอมหาราช  จังหวัดพระนครศรีอยุธยา        (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
โทร.  0-3576-8123/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน           ตั้งแต่เวลา  08.30 – 16.30 น.  (มีพักเท่ียง) 
 
ช่องทางการร้องเรียน  แนะนำบริการ 
ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะนำบริการ 

1 องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านขวาง  38//1  หมู่ที่ 2  ตำบลบ้านขวาง  อำเภอมหาราช  จังหวัด
พระนครศรีอยุธยาโทร. 0-3576-8123 
 

2 
 

ศูนย์บริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ:  เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th 
/ ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300))                                        

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม  :  31  วัน 
ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1 การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าของทรัพย์สินยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน 
(ภ.ร.ด.2) เพ่ือให้พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 
หมายเหตุ : 1. ระยะเวลา : 1 วันนับแต่ผู้รับบริการมา
ยื่นคำขอ 
2. หน่วยงานผู้รับผิดชอบคือองค์การบริหารส่วนตำบล 
บ้านขวาง 

1 วัน องค์การบริหารส่วนตำบล
บ้านขวาง  อำเภอมหาราช
จังหวัดพระนครศรีอยุธยา 
 

2 การพิจารณา 
พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจสอบรายการทรัพย์สิน
ตามแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) และแจ้งการ
ประเมินภาษีให้เจ้าของทรัพย์สินดำเนินการชำระภาษี 
หมายเหตุ : 1. ระยะเวลา : ภายใน 30 วันนับจากวันที่
ยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) (ตาม
พระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครองฯ) 
2. หน่วยงานผู้รับผิดชอบคือองค์การบริหารส่วนตำบล 
บ้านขวาง 

30 วัน องค์การบริหารส่วนตำบล
บ้านขวาง  อำเภอมหาราช
จังหวัดพระนครศรีอยุธยา 
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รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 
 

ลำดับ ชื่อเอกสาร  จำนวน  และรายละเอียดเพิ่มเติม  (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
1 

 
บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรที่ออกให้โดยหน่วยงาน
ของรัฐพร้อมสำเนา 
ฉบับจริง  1  ชุด , 
สำเนา  1  ชุด 

- 

2 
 

ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สำเนา  1  ชุด 

- 

3 
 

หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์โรงเรือนและท่ีดินพร้อมสำเนา
เช่นโฉนดที่ดินใบอนุญาตปลูกสร้างหนังสือสัญญาซื้อขาย
หรือให้โรงเรือนฯ 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สำเนา  1  ชุด 

- 

4 
 

หลักฐานการประกอบกิจการพร้อมสำเนาเช่นใบทะเบียน
การค้าทะเบียนพาณิชย์ทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่มหรือ
ใบอนุญาตประกอบกิจการค้าของฝ่ายส่ิงแวดล้อม สัญญา
เช่าอาคาร 
ฉบบัจริง  1  ชุด 
สำเนา  1  ชุด 

- 

5 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคลและงบแสดงฐานะการเงิน (กรณี
นิติบุคคล) พร้อมสำเนา 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สำเนา  1  ชุด 

- 

6 
 

หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให้ดำเนินการแทน) 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สำเนา  0  ฉบับ 

- 

 

ค่าธรรมเนียม 
 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
ไม่มีค่าธรรมเนียม 
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ช่องทางการร้องเรียน  แนะนำบริการ 
ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะนำบริการ 

1 องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านขวาง  38//1  หมู่ที่ 2  ตำบลบ้านขวาง  อำเภอมหาราช  จังหวัด
พระนครศรีอยุธยาโทร. 0-3576-8123 

2 
 

ศูนย์บริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ:  เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th 
/ ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300))                                        

 
แบบฟอร์ม  ตัวอย่าง 
 

ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1 1. แบบแจ้งรายการเพ่ือเสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด. 2) 2. แบบคำร้องขอให้พิจารณาการ

ประเมินภาษีโรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด. 9) 
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การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
 

หน่วยงานที่ให้บริการ   :  องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านขวาง  อำเภอมหาราช  จังหวัดพระนครศรีอยุธยา 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 

          1. หลักเกณฑ์วิธีการ 
          ผู้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพในแต่ละประเภทกิจการ 
(ตามที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นกำหนดไว้ในข้อกำหนดของท้องถิ่นให้เป็นกิจการที่ต้องควบคุมในเขต
ท้องถิ่นนั้น)  จะ ต้องยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบภายใน
...........ระบุ........วันก่อนใบ อนุญาตสิ้นอายุ  (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปีนับแต่วันที่ออกใบอนุญาต)  เมื่อได้ยื่นคำ
ขอพร้อมกับเสียค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะมีคำสั่งไม่ต่ออายุ
ใบอนุญาตและหากผู้ขอต่ออายุใบ อนุญาตไม่ได้มายื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแล้ว
ต้องดำเนินการขออนุญาตใหม่เสมือนเป็นผู้ขออนุญาตรายใหม่   ทั้งนี้  หากมายื่นขอต่ออายุใบอนุญาต
แล้วแต่ไม่ชำระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่กำหนดจะต้องเสียค่าปรับเพ่ิมข้ึนอีกร้อยละ 20 ของ
จำนวนเงินที่ค้างชำระและกรณีที่ผู้ประกอบการค้างชำระค่าธรรมเนียมติดต่อกันเกินกว่า 2 ครั้งเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นมีอำนาจสั่งให้ผู้นั้นหยุดดำเนินการไว้ได้จนกว่าจะเสียค่าธรรมเนียมและค่าปรับจนครบจำนวน 
            2. เงื่อนไขในการยื่นคำขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อกำหนดของท้องถิ่น) 
            (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
            (2) สำเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้องตามประเภทกิจการที่ขอ
อนุญาต 
            (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ 
            (4) ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบที่
ราชการส่วนท้องถิ่นกำหนดไว้ในข้อกำหนดของท้องถิ่น. 
 
หมายเหตุ : ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วน
ตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้ว
เสร็จ 
ช่องทางการให้บริการ 
สถานที่ให้บริการ       ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านขวาง  38/1 หมู่ที่ 2            เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
ตำบลบ้านขวาง  อำเภอมหาราช  จังหวัดพระนครศรีอยุธยา        (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
โทร.  0-3576-8123/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน   งแต่เวลา  08.30 – 16.30 น.  (มีพักเท่ียง) 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :  30 วัน 
 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1 การตรวจสอบเอกสาร 

ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบ
กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพพร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่น
กำหนด 

15 นาที องค์การบริหารส่วน
ตำบลบ้านขวาง  
อำเภอมหาราช
จังหวัด
พระนครศรีอยุธยา 
 

2 การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของคำขอและความ
ครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันที กรณีไม่ถูกต้อง/
ครบถ้วน  จนท. แจ้งต่อผู้ยื่นคำขอให้แก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือ
ดำเนินการหากไม่สามารถดำเนินการได้ในขณะนั้นให้
จัดทำบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือ
หลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดโดยให้
เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอลงนามไว้ในบันทึกนั้นด้วย 

1 ชั่วโมง องค์การบริหารส่วน
ตำบลบ้านขวาง  
อำเภอมหาราช
จังหวัด
พระนครศรีอยุธยา 
 

3 การพิจารณา 
เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้านสุขลักษณะกรณีถูกต้องตาม
หลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะเสนอพิจารณาออกใบอนุญาต  
กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะแนะนำให้
ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ 

20 วัน องค์การบริหารส่วน
ตำบลบ้านขวาง  
อำเภอมหาราช
จังหวัด
พระนครศรีอยุธยา 
 

4 การแจ้งคำสั่งออกใบอนุญาต/คำสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุ
ใบอนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบเพื่อมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนดหากพ้น
กำหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาตเว้นแต่จะมีเหตุ
หรือข้อแก้ตัวอันสมควร 
     2. กรณีไมอ่นุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต 
แจ้งคำสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาตประกอบ
กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพแก่ผู้ขอต่ออายุ
ใบอนุญาตทราบพร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ 

8 วัน องค์การบริหารส่วน
ตำบลบ้านขวาง   
อำเภอมหาราช
จังหวัด
พระนครศรีอยุธยา 
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ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
5 ชำระค่าธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่งอนุญาตต่ออายุ

ใบอนุญาต)  แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาชำระค่าธรรมเนียม
ตามอัตราและระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนด (ตามประเภท
กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพที่มีข้อกำหนดของ
ท้องถิ่น) 

1 วัน องค์การบริหารส่วน
ตำบลบ้านขวาง  
อำเภอมหาราช
จังหวัด
พระนครศรีอยุธยา 

 
 

รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 
 

ลำดับ ชื่อเอกสาร  จำนวน  และรายละเอียดเพิ่มเติม  (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
1 

 
บัตรประจำตัวประชาชน 
ฉบับจริง  0  ฉบับ 
สำเนา  1  ฉบับ 

- 

2 
 

สำเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง  0  ฉบับ 
สำเนา  1  ฉบับ 

- 

3 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ  (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามที่ราชการส่วน
ท้องถิ่นประกาศกำหนดในแต่ละประเภทกิจการ) 

- 

4 
 

ใบมอบอำนาจ (ในกรณีที่มีการมอบอำนาจ) 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ  (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามที่ราชการส่วน
ท้องถิ่นประกาศกำหนดในแต่ละประเภทกิจการ) 

- 

5 
 

หลักฐานที่แสดงการเป็นผู้มีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคล 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ  (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามที่ราชการส่วน
ท้องถิ่นประกาศกำหนดในแต่ละประเภทกิจการ) 

- 
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ลำดับ ชื่อเอกสาร  จำนวน  และรายละเอียดเพิ่มเติม  (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
6 

 
สำเนาเอกสารสิทธิ์หรือสัญญาเช่าหรือสิทธิอื่นใดตาม
กฎหมายในการใช้ประโยชน์สถานที่ท่ีใช้ประกอบกิจการ
ในแต่ละประเภทกิจการ 
ฉบับจริง  0  ฉบับ 
สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ  (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามที่ราชการส่วน
ท้องถิ่นประกาศกำหนดในแต่ละประเภทกิจการ) 

- 

7 
 

หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุม
อาคารที่แสดงว่าอาคารดังกล่าวสามารถใช้ประกอบ
กิจการตามที่ขออนุญาตได้ 
ฉบับจริง  0  ฉบับ 
สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ  (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามที่ราชการส่วน
ท้องถิ่นประกาศกำหนดในแต่ละประเภทกิจการ) 

- 

8 
 

สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้องในแต่ละ
ประเภทกิจการเช่นใบอนุญาตตามพ.ร.บ. โรงงานพ.ศ. 
2535  พ.ร.บ. ควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 พ.ร.บ. โรงแรม
พ.ศ. 2547 พ.ร.บ. การเดินเรือในน่านน้ำไทยพ.ศ. 2546 
เป็นต้น 
ฉบับจริง  0  ฉบับ 
สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ  (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามที่ราชการส่วน
ท้องถิ่นประกาศกำหนดในแต่ละประเภทกิจการ) 

- 

9 
 

เอกสารหรือหลักฐานเฉพาะกิจการที่กฎหมายกำหนดให้มี
การประเมินผลกระทบเช่นรายงานการวิเคราะห์ผลกระทบ
สิ่งแวดล้อม (EIA) รายงานการประเมินผลกระทบต่อ
สุขภาพ (HIA) 
ฉบับจริง  0  ฉบับ 
สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ  (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามที่ราชการส่วน
ท้องถิ่นประกาศกำหนดในแต่ละประเภทกิจการ) 

- 
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ลำดับ ชื่อเอกสาร  จำนวน  และรายละเอียดเพิ่มเติม  (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
10 

 
ผลการตรวจวัดคุณภาพด้านสิ่งแวดล้อม (ในแต่ละ
ประเภทกิจการที่กำหนด) 
ฉบับจริง  0  ฉบับ 
สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ  (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามที่ราชการส่วน
ท้องถิ่นประกาศกำหนดในแต่ละประเภทกิจการ) 

- 

11 
 

ใบรับรองแพทย์และหลักฐานแสดงว่าผ่านการอบรมเรื่อง
สุขาภิบาลอาหาร (กรณียื่นขออนุญาตกิจการที่เกี่ยวข้อง
กับอาหาร) 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สำเนา  0  ฉบับ 
หมายเหตุ : เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามที่ราชการส่วน
ท้องถิ่นประกาศกำหนดในแต่ละประเภทกิจการ) 

- 

 

ค่าธรรมเนียม 
ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1 อัตราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่
เป็นอันตรายต่อสุขภาพฉบับละไม่เกิน 10,000 บาทต่อปี 
(คิดตามประเภทและขนาดของกิจการ) 
(หมายเหตุ: (ระบุตามข้อกำหนดของท้องถิ่น)) 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 

ช่องทางการร้องเรียน  แนะนำบริการ 
ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะนำบริการ 

1 องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านขวาง  38//1  หมู่ที่ 2  ตำบลบ้านขวาง  อำเภอมหาราช  จังหวัด
พระนครศรีอยุธยาโทร. 0-3576-8123 
 

2 
 

ศูนย์บริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ:  เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th 
/ ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300))                                        

 
แบบฟอร์ม  ตัวอย่าง 
 

ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1 แบบคำขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 

(หมายเหตุ: (เอกสาร/แบบฟอร์มเป็นไปตามข้อกำหนดของท้องถิ่น)) 
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การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
 

หน่วยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านขวาง  อำเภอมหาราช  จังหวัดพระนครศรีอยุธยา 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
          1. หลักเกณฑ์วิธีการผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพในแต่ละ
ประเภทกิจการ (ตามที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นกำหนดไว้ในข้อกำหนดของท้องถิ่นให้เป็นกิจการที่ต้อง
ควบคุมในเขตท้องถิ่นนั้น) ต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบโดย
ยื่นคำขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายกำหนดพร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามข้อกำหนดของ
ท้องถิ่นณกลุ่ม/กอง/ฝ่ายที่รับผิดชอบ (ระบ)ุ 
         2. เงื่อนไขในการยื่นคำขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อกำหนดของท้องถิ่น) 
        (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
        (2) สำเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้องตามประเภทกิจการที่ขอ
อนุญาต 
        (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ 
        (4) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบที่
ราชการส่วนท้องถิ่นกำหนดไว้ในข้อกำหนดของท้องถิ่น.... 
หมายเหตุ : ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วน
ตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้ว
เสร็จ 
 

ช่องทางการให้บริการสถานที่ให้บริการ      
 ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านขวาง  38/1 หมู่ที่ 2    เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
ตำบลบ้านขวาง  อำเภอมหาราช  จังหวัดพระนครศรีอยุธยา         (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
โทร.  0-3576-8123/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน  ตั้งแต่เวลา  08.30 – 16.30 น.  (มีพักเท่ียง) 
 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :  30 วัน 
ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1 การตรวจสอบเอกสาร 
ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอรับใบอนุญาตประกอบ
กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (แต่ละประเภทกิจการ) 
พร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่นกำหนด 

15 นาที องค์การบริหารส่วน
ตำบลบ้านขวาง  
อำเภอมหาราช
จังหวัดพระนครศรี 
อยุธยา 
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ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
2 การตรวจสอบเอกสาร 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของคำขอและความ
ครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันที 
กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วนเจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นคำขอให้
แก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดำเนินการหากไม่สามารถดำเนินการ
ได้ในขณะนั้นให้จัดทำบันทึกความบกพร่องและรายการ
เอกสารหรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่
กำหนดโดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอลงนามไว้ใน
บันทึกนั้นด้วย 

1 ชั่วโมง องค์การบริหารส่วน
ตำบลบ้านขวาง  
อำเภอมหาราช
จังหวัด
พระนครศรีอยุธยา 

 

3 การพิจารณา 
เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้านสุขลักษณะ 
กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะเสนอ
พิจารณาออกใบอนุญาต 
กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะแนะนำให้
ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ 

20 วัน องค์การบริหารส่วน
ตำบลบ้านขวาง  
อำเภอมหาราช
จังหวัด
พระนครศรีอยุธยา 

 
4 การแจ้งคำสั่งออกใบอนุญาต/คำสั่งไม่อนุญาต 

    1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบเพื่อมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนดหากพ้น
กำหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาตเว้นแต่จะมีเหตุ
หรือข้อแก้ตัวอันสมควร 
    2. กรณีไม่อนุญาต 
แจ้งคำสั่งไมอ่อกใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็น
อันตรายต่อสุขภาพ (ในแต่ละประเภทกิจการ) แก่ผู้ขอ
อนุญาตทราบพร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ 

8 วัน องค์การบริหารส่วน
ตำบลบ้านขวาง  
อำเภอมหาราช
จังหวัด
พระนครศรีอยุธยา 

 

5 ชำระค่าธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่งอนุญาต) 
แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาชำระค่าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนด (ตามประเภทกิจการที่เป็น
อันตรายต่อสุขภาพที่มีข้อกำหนดของท้องถิ่น)  

1 วัน องค์การบริหารส่วน
ตำบลบ้านขวาง  
อำเภอมหาราช
จังหวัด
พระนครศรีอยุธยา 
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รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 
 

ลำดับ ชื่อเอกสาร  จำนวน  และรายละเอียดเพิ่มเติม  (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
1 

 
บัตรประจำตัวประชาชน 
ฉบับจริง  0  ฉบับ 
สำเนา  1  ฉบับ 

- 

2 
 

สำเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง  0  ฉบับ 
สำเนา  1  ฉบับ 

- 

3 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สำเนา  1 ฉบับ 
หมายเหตุ  (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามที่ราชการส่วน
ท้องถิ่นประกาศกำหนดในแต่ละประเภทกิจการ) 

- 

4 
 

ใบมอบอำนาจ (ในกรณีที่มีการมอบอำนาจ) 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ  (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามที่ราชการส่วน
ท้องถิ่นประกาศกำหนดในแต่ละประเภทกิจการ) 

- 

5 
 

หลักฐานที่แสดงการเป็นผู้มีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคล 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ  (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามที่ราชการส่วน
ท้องถิ่นประกาศกำหนดในแต่ละประเภทกิจการ) 

- 

6 
 

สำเนาเอกสารสิทธิ์หรือสัญญาเช่าหรือสิทธิอื่นใดตาม
กฎหมายในการใช้ประโยชน์สถานที่ท่ีใช้ประกอบกิจการ
ในแต่ละประเภทกิจการ 
ฉบับจริง  0  ฉบับ 
สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ  (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามที่ราชการส่วน
ท้องถิ่นประกาศกำหนดในแต่ละประเภทกิจการ) 

- 
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ลำดับ ชื่อเอกสาร  จำนวน  และรายละเอียดเพิ่มเติม  (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
7 

 
หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุม
อาคารที่แสดงว่าอาคารดังกล่าวสามารถใช้ประกอบ
กิจการตามที่ขออนุญาตได้ 
ฉบับจริง  0  ฉบับ 
สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ  (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามที่ราชการส่วน
ท้องถิ่นประกาศกำหนดในแต่ละประเภทกิจการ) 

- 

8 
 

สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้องในแต่ละ
ประเภทกิจการเช่นใบอนุญาตตาม พ.ร.บ. โรงงาน พ.ศ. 
2535  พ.ร.บ. ควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 พ.ร.บ. โรงแรม
พ.ศ. 2547 พ.ร.บ. การเดินเรือในน่านน้ำไทยพ.ศ. 2546 
เป็นต้น 
ฉบับจริง  0  ฉบับ 
สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ  (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามที่ราชการส่วน
ท้องถิ่นประกาศกำหนดในแต่ละประเภทกิจการ) 

- 

9 
 

เอกสารหรือหลักฐานเฉพาะกิจการที่กฎหมายกำหนดให้มี
การประเมินผลกระทบเช่นรายงานการวิเคราะห์ผลกระทบ
สิ่งแวดล้อม (EIA) รายงานการประเมินผลกระทบต่อ
สุขภาพ (HIA) 
ฉบับจริง  0  ฉบับ 
สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ  (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามที่ราชการส่วน
ท้องถิ่นประกาศกำหนดในแต่ละประเภทกิจการ) 

- 

10 
 

ผลการตรวจวัดคุณภาพด้านสิ่งแวดล้อม (ในแต่ละ
ประเภทกิจการที่กำหนด) 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สำเนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ  (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามที่ราชการส่วน
ท้องถิ่นประกาศกำหนดในแต่ละประเภทกิจการ) 

- 
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ลำดับ ชื่อเอกสาร  จำนวน  และรายละเอียดเพิ่มเติม  (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
11 

 
ใบรับรองแพทย์และหลักฐานแสดงว่าผ่านการอบรมเรื่อง
สุขาภิบาลอาหาร (กรณียื่นขออนุญาตกิจการที่เกี่ยวข้อง
กับอาหาร) 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สำเนา  0  ฉบับ 
หมายเหตุ  (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามที่ราชการส่วน
ท้องถิ่นประกาศกำหนดในแต่ละประเภทกิจการ) 

- 

 

ค่าธรรมเนียม 
ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1 อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการที่ เป็น
อันตรายต่อสุขภาพฉบับละไม่เกิน 10,000 บาทต่อปี 
(คิดตามประเภทและขนาดของกิจการ) 
(หมายเหตุ: (ระบุตามข้อกำหนดของท้องถิ่น)) 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 

ช่องทางการร้องเรียน  แนะนำบริการ 
ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะนำบริการ 

1 องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านขวาง  38//1  หมู่ที่ 2  ตำบลบ้านขวาง  อำเภอมหาราช  จังหวัด
พระนครศรีอยุธยาโทร. 0-3576-8123 
 

2 
 

ศูนย์บริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ:  เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th 
/ ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300))                                        

 

แบบฟอร์ม  ตัวอย่าง 
 

ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1 แบบคำขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 

(หมายเหตุ: (เอกสาร/แบบฟอร์มเป็นไปตามข้อกำหนดของท้องถิ่น)) 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

ประกาศองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านขวาง 
เรื่อง  คู่มือสำหรับประชาชน  ตามพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาต 

ของทางราชการ  พ.ศ. 2558 
............................................................ 

 
  ตามพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.
2558  มาตรา 7  กำหนดว่าในกรณีที่มีกฎหมายกำหนดให้การกระทำใดจะต้องได้รับอนุญาต  ผู้อนุญาต
จะต้องทำคู่มือสำหรับประชาชน  ซึ่งอย่างน้อยต้องประกอบด้วย  หลักเกณฑ์  วิธีการ  และเงื่อนไข  (ถ้ามี) 
ในการยื่นคำขอ  ขั้นตอนและระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาตและรายการเอกสารหรือหลักฐานที่ผู้ขอ
อนุญาตจะต้องยื่นมาพร้อมกับคำขอและจะกำหนดให้ยื่นคำขอผ่านทางสื่ออิเล็กทรอนิกส์แทนการมายื่นคำ
ขอด้วยตนเองก็ได้ คู่มือสำหรับประชาชนตามวรรคหนึ่งให้ปิดประกาศไว้  ณ  สถานที่ที่กำหนดให้ยื่นคำขอ
และเผยแพร่สื่ออิเล็กทรอนิกส์  และเมื่อประชาชนประสงค์จะได้สำเนาคู่มือดังกล่าว  ให้พนักงานเจ้าหน้าที่
จัดสำเนาให้โดยจะคิดค่าใช่จ่ายตามควรแก่กรณีก็ได้  ในกรณีเช่นนั้นให้ระบุค่าใช้จ่ายดังกล่าวในคู่มือสำหรับ
ประชาชนด้วย  
  ดังนั้น  เพ่ือให้เป็นไปตามมาตรา 7  แห่งพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการ
พิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558  องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านขวาง  ได้จัดทำคู่มือสำหรับ
ประชาชน  ตามพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 
2558  จำนวน  14  กระบวนงาน  ดังนี้ 
  1.  การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน 
  2.  การต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน 
  3.  การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน  (ระยะที่ 1 : ขั้นตอนขอรับ
ใบอนุญาต) 
  4.  การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน  (ระยะที่ 2 : ขั้นตอนออก
ใบอนุญาต) 
  5.  การจดทะเบียนพาณิชย์  (ตั้งใหม่)  ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 กรณีขอ
จดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
  6.  การจดทะเบียนพาณิชย์  (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน)  ตาม พ.ร.บ.ทะเบียน
พาณิชย์ พ.ศ.2499 กรณีขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
  7.  การจดทะเบียนพาณิชย์  (เลิกประกอบกิจการพาณิชยกิจ)  ตาม พ.ร.บ.ทะเบียน
พาณิชย์ พ.ศ.2499 กรณีขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
  8.  การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 
  9.  การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยความพิการ 
 

10. การลงทะเบียน/... 
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  10.  การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
  11.  การชำระภาษีป้าย 
  12.  การชำระภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
  13.  การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
  14.  การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
 

  จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน 
 

   ประกาศ  ณ  วันที่     15   กันยายน  พ.ศ.2558 
 
 
           สำรอง บุญคง 
       (นายสำรอง  บุญคง) 
      นายกองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านขวาง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


